
ระเบียบ 
สหกรณ์ออมทรัพยข์า้ราชกรมตรวจบัญชสีหกรณ ์ จาํกัด 

ว่าดว้ย เงินยมืทดรอง  พ.ศ. 2558 
------------------------------------- 

 
 อาศัยอํานาจตามความในข้อบังคับของสหกรณ์ ข้อ 75 (9) และข้อ 98 (10) และที่ประชุม
คณะกรรมการดําเนินการ ชุดที่ 26 ครั้งที่ 9 /2558  เมื่อวันที่ 19 สิงหาคม 2558 ได้กําหนดระเบียบสหกรณ์
ออมทรัพย์ข้าราชการกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ จํากัด ว่าด้วย เงินยืมทดรอง พ.ศ. 2558  ดังต่อไปน้ี 
 ข้อ 1 ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการกรมตรวจบัญชีสหกรณ ์ จํากัด  
ว่าด้วย เงินยืมทดรอง  พ.ศ. 2558” 
 ข้อ 2 ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่วันถัดจากวันที่ประกาศถือใช้ระเบียบน้ี 

ข้อ 3 ในระเบียบน้ี 
“สหกรณ”์  หมายถึง สหกรณ์ออมทรัพย์ขา้ราชการกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ จํากัด 
“คณะกรรมการดําเนินการ” หมายถึง คณะกรรมการดําเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการ 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ จํากัด 
“ประธานกรรมการ” หมายถึง ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการ 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ จํากัด 
“กรรมการ”  หมายถึง กรรมการดําเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการ 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ จํากัด 
“ผู้จัดการ”  หมายถึง ผู้จัดการสหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการกรมตรวจบัญชี 

สหกรณ์ จํากัด 
“เจ้าหน้าที่”  หมายถึง เจ้าหน้าที่ของสหกรณ์ที่จ้างด้วยเงินงบประมาณของ 

สหกรณ์ ตามระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ขา้ราชการกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ จํากัด ว่าด้วย เจ้าหน้าที่ของ
สหกรณ์ พ.ศ. 2558 

“ที่ปรึกษาสหกรณ์” หมายถึง ผู้ที่ได้รับแต่งต้ังจากที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการ  
ตามระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ จํากัด ว่าด้วย ที่ปรึกษา พ.ศ. 2556 

 “เงินยืมทดรอง”           หมายถึง เงินยืมทดรองของสหกรณ์ ที่ผู้ยืมนําไปเพ่ือสํารองจ่าย 
เก่ียวกับการดําเนินงานในกิจการของสหกรณ์  

“ใบสําคญัจ่าย”  หมายถึง หลักฐานการจ่ายที่เป็นใบเสร็จรับเงินหรือใบสําคัญจ่าย 
ของสหกรณ์ 

“ผู้ยืม”   หมายถึง กรรมการ  ผู้จัดการ เจ้าหน้าที่ หรือที่ปรึกษาสหกรณ์ที ่
ยืมเงิน 

ข้อ 4 เงินยืมทดรอง ที่อนุมัติให้ยืมได้ มีดังต่อไปน้ี 
(1) ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม อบรมหรือสมัมนา ใหผู้้จัดการหรือผู้ได้รับมอบหมาย เป็นผู้ยืม 

และรับผิดชอบ 
(2) ค่าพาหนะ ค่าที่พักและคา่เบ้ียเลี้ยงเดินทางไปปฏิบัติงาน ให้ผู้ไปปฏิบัติงานหรือผู้ที่ได้รับ 

มอบหมาย เป็นผู้ยืมและรับผดิชอบ 
(3) เงินยืมทดรองในกิจการอ่ืน ๆ ที่มิได้ระบุไว้ในข้อ 4(1) และ (2) ใหผู้้มอํีานาจพิจารณา 

อนุมัติให้ยืมตามความเหมาะสมและจําเป็นเฉพาะเรื่อง  
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ข้อ 5 การยืมเงินทดรองของสหกรณ์ ให้จัดทําเป็นสัญญาการยืมเงินทดรอง ตามแบบที่สหกรณ์กําหนด 

รวม 2 ฉบับ (สหกรณ์  1 ฉบับ ผู้ยืม 1 ฉบับ)  
      การยืมเงินทดรองน้ี จะจ่ายได้เฉพาะรายจ่ายที่ได้รับอนุมัติจากผู้มีอํานาจแล้วเท่าน้ัน 
ข้อ 6 การส่งคืนเงินยืมทดรอง ผู้ยืมส่งคืน ตามกําหนด ดังต่อไปน้ี 

(1) ค่าใช้จ่ายทีเ่ก่ียวกับ ประชุม อบรมหรือสมัมนา ใหผู้้ยืมนําส่งใบสําคัญคู่จ่าย พร้อมทัง้เงิน 
ที่เหลือ (ถ้ามี) คืนสหกรณ์ภายใน 7 วันทําการ นับแต่วันเสร็จสิ้นการประชุม อบรมหรือสัมมนา น้ัน 

(2) ค่าพาหนะ ค่าที่พักและคา่เบ้ียเลี้ยงเดินทาง ให้ผู้ยืมนําส่งบันทึกการสง่คืนเงินยืมทดรอง  
พร้อมหลักฐานใบสําคัญคู่จ่ายและเงินที่เหลอื (ถ้ามี) คืนสหกรณ์ ภายใน 7 วันทําการ นับแต่วันที่กลบัจากการ
ปฏิบัติงาน 

(3) เงินยืมทดรองในกิจการอ่ืน ๆ ที่มิได้ระบุไว้ในข้อ 6(1) และ (2) ใหผู้้ยืมส่งคืนเงินยืมทดรอง 
เมื่อภารกิจที่จําต้องใช้เงินยืมทดรองน้ันสิน้สุดลง หรืออาจมีเหตุจําเป็นทีส่่งคืนทันทียังมิได้ ให้ขยายเวลาออกไปได้ 
แต่ทั้งน้ีต้องไม่เกิน  7  วันทําการ  นับแต่วันที่งานน้ันเสร็จสิ้น 

การยืมเงินทดรอง ตามข้อ 4 ถ้าผู้รับผิดชอบยืมเงินทดรอง ยังมิได้ส่งคืนเงินทดรองตามสัญญาการยืม 
เงินทดรอง ห้ามมิให้ยืมเงินทดรองจํานวนใหม่อีก  

ข้อ 7 เมื่อเจ้าหน้าที่ได้ตรวจสอบหลักฐานตาม ข้อ 6 ถูกต้องแล้ว ให้เจา้หน้าที่การเงินบันทึกการ 
ส่งคืนเงินยืมทดรองพร้อมรับเงินที่เหลอื (ถ้ามี) ในสญัญาการยืมเงินทดรอง และออกใบเสร็จรับเงินส่วนที่เหลอื
ใหแ้ก่ผู้ยืมด้วย  

ข้อ 8 ในกรณทีี่ผู้ยืมไม่ปฏิบัติตามระเบียบน้ี หรือไม่คืนเงินยืมทดรองตามกําหนดในสญัญาการยืม 
เงินทดรอง หรือไม่สามารถคนืเงินยืมทดรองภายในกําหนดของสัญญาการยืมเงินทดรองได้  

ให้ผู้ยืมช้ีแจงแสดงเหตุผลต่อคณะกรรมการดําเนินการ เพ่ือพิจารณาผ่อนผันโดยผู้ยืมต้องยินยอมให้ 
สหกรณ์หักเงินเดือน ค่าจ้าง บําเหน็จ บํานาญ หรือเงินอ่ืนใดอันพึงได้รับจากสหกรณ์ หรือหน่วยงานต้นสังกัด 
เพ่ือชดใช้เงินยืมทดรองดังกล่าว 

ข้อ 9 ผู้มีอํานาจสั่งจ่ายเงินยืมทดรองของสหกรณ์ มีดังน้ี 
(1) ประธานกรรมการ หรือผูท้ี่ประธานกรรมการมอบหมาย มีอํานาจจ่ายเงินยืมทดรอง 

ครั้งละไม่เกิน 500,000.00 บาท 
(2) ผู้จัดการ มอํีานาจจ่ายเงินยืมทดรองครั้งละไม่เกิน 20,000.00 บาท 
หากเกินกว่าน้ีให้เป็นอํานาจของคณะกรรมการดําเนินการ 

ข้อ 10 การยืมเงินทดรองแต่ละคร้ัง ผู้ยืมสามารถรับเงินยืมทดรองเพ่ือใช้จ่ายตาม ข้อ (4) ได้ล่วงหน้า 
ไม่เกิน  7  วันทําการ  

ข้อ 11 ข้อความใดที่ไม่ได้กําหนดไว้หรือจําต้องตีความแห่งระเบียบน้ี ให้คณะกรรมการดําเนินการ 
มีอํานาจวินิจฉัยช้ีขาดในปัญหาทั้งปวง คําวินิจฉัยหรือมติของคณะกรรมการดําเนินการให้ถือเป็นที่สุด 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  19  สิงหาคม  พ.ศ. 2558 

 
(นายเกรียงศักด์ิ บุณยะสุต) 

ประธานกรรมการ 
สหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ จํากัด 

 
 


