
หมวดท่ี 4 
การดําเนินงาน 

 
 
ข้อ 10.  การลงลายมือชื่อแทนสหกรณ์  การลงลายมือช่ือเพ่ือให้มีผลผูกพันสหกรณ์  เว้นแต่จะกําหนดไว้

เป็นพิเศษตามข้อบังคับน้ี  ให้ปฏิบัติดังน้ี 
   (1)  หนังสือกู้ยืมซึ่งสหกรณ์เป็นผู้กู้ยืม ตลอดจนการเบิก หรือรับเงินกู้ การจํานอง  ซึ่งสหกรณ์เป็น

ผู้จํานอง  การถอนเงินฝากของสหกรณ์และในนิติกรรมอ่ืนๆ  จะต้องลงลายมือช่ือของประธานกรรมการ หรือรอง
ประธานกรรมการ หรือเลขานุการ หรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายหรือผู้จัดการ รวมสองคน 
      (2)  การรับฝากเงิน  ใบรับเงิน  และเอกสารท้ังปวง  นอกจากที่กล่าวไว้ใน (1) ข้างบนน้ี  
จะต้องลงลายมือช่ือของผู้จัดการ  และ/หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
 
 อน่ึง ในหนังสือกู้ยืมซึ่งสหกรณ์เป็นผู้กู้ยืม ใบสั่งจ่ายเงิน ใบรับเงิน  ต๋ัวสัญญาใช้เงิน  และตราสารการเงินของ
สหกรณ์น้ันต้องประทับตราของสหกรณ์เป็นสําคัญด้วย  ยกเว้นเช็คไม่ต้องประทับตราของสหกรณ์ 
 

วงเงินกู้ยืมหรือการคํ้าประกัน 
 
ข้อ 11.  วงเงินกู้ยืมหรือการค้ําประกัน  ที่ประชุมใหญ่อาจกําหนดวงเงินกู้ยืมหรือการค้ําประกันสําหรับ   

ปีหน่ึงๆ ไว้ตามที่จําเป็นและสมควรแก่การดําเนินงานวงเงินซึ่งกําหนดดังว่าน้ีต้องได้รับความเห็นชอบจาก         
นายทะเบียนสหกรณ์ 
 
  ถ้าที่ประชุมใหญ่ยังมิได้กําหนด  หรือนายทะเบียนสหกรณ์ยังมิได้ให้ความเห็นชอบวงเงินกู้ยืมหรือ
การคํ้าประกันสําหรับปีใด  ก็ให้ใช้วงเงินกู้ยืมหรือการค้ําประกันสําหรับปีก่อนไปพลาง 
 

ข้อ 12.  การกู้ยืมเงินหรือการค้ําประกัน  สหกรณ์อาจกู้ยืมเงิน หรือออกต๋ัวสัญญาใช้เงินหรือตราสาร
การเงิน หรือโดยวิธีอ่ืนใด สําหรับใช้เป็นทุนดําเนินงานตามวัตถุประสงค์ได้ตามที่คณะกรรมการดําเนินการ
เห็นสมควร  ทั้งน้ี  จะต้องอยู่ภายในวงเงินกู้ยืมหรือการค้ําประกันประจําปีตามข้อ 11 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การรับฝากเงิน 
 

 ข้อ 13. การรับฝากเงิน สหกรณ์อาจรับฝากเงินประเภทออมทรัพย์ หรือ ประเภทประจําจากสมาชิก หรือ
สหกรณ์อ่ืน หรือสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ซึ่งมีสมาชิกของสมาคมน้ันไม่น้อยกว่าก่ึงหน่ึงเป็นสมาชิกของสหกรณ์
ผู้รับฝากเงินได้ตามระเบียบของสหกรณ์ที่ได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนสหกรณ์ 
 

  ข้อกําหนดเก่ียวกับการฝาก ดอกเบ้ีย การถอนเงินฝาก และข้อกําหนดอ่ืนๆ ว่าด้วยเงินฝากออมทรัพย์
หรือเงินฝากประจําน้ัน ให้เป็นไปตามที่กําหนดไว้ในระเบียบของสหกรณ์ 
   

  ให้สหกรณ์ดํารงสินทรัพย์สภาพคล่องตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กําหนดโดยกฎกระทรวง 
 

การให้เงินกู้ 
 
ข้อ 14.  การให้เงินกู้  เงินกู้น้ันอาจให้ได้แก่ 
     (1)  สมาชิกของสหกรณ์ 
     (2)  สหกรณ์อ่ืน 

การให้เงินกู้แก่สมาชิกน้ัน ให้คณะกรรมการดําเนินการมีอํานาจพิจารณาวินิจฉัยให้เงินกู้ได้ตาม
ข้อบังคับน้ี และตามระเบียบของสหกรณ์  

ข้อกําหนดต่าง ๆ เก่ียวกับหลักเกณฑ์การพิจารณาวินิจฉัยให้เงินกู้ หลักประกันสําหรับเงินกู้  
ลําดับแห่งการให้เงินกู้ เงินงวดชําระหน้ีสําหรับเงินกู้ และข้อกําหนดอ่ืน ๆ ว่าด้วยการให้เงินกู้แก่สมาชิกน้ันให้
เป็นไปตามที่กําหนดไว้ในระเบียบสหกรณ์ 

การให้เงินกู้แก่สหกรณ์อ่ืนน้ัน  คณะกรรมการดําเนินการจะพิจารณาให้กู้ได้ต่อเมื่อสหกรณ์มี
เงินทุนเหลือจากการให้เงินกู้แก่สมาชิกแล้ว และต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กําหนด  โดยระเบียบของสหกรณ์ที่
ได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนสหกรณ์ 

 
สมาชิกหรือสหกรณ์อ่ืนซึ่งประสงค์ขอกู้เงินจากสหกรณ์น้ี ต้องเสนอคําขอกู้เงินตามแบบและ

ระเบียบของสหกรณ์ที่กําหนดไว้ 
 

 ข้อ 15.  ความมุ่งหมายแห่งเงินกู้  เงินกู้ซึ่งให้แก่สมาชิกไม่ว่าประเภทใด ๆ จะให้ได้แต่เฉพาะ
เพ่ือการอันจําเป็น หรือมีประโยชน์ตามท่ีคณะกรรมการดําเนินการเห็นสมควร 

 ให้คณะกรรมการดําเนินการสอดส่องและกวดขันการใช้เงินกู้ของสมาชิกให้ตรงตามความ         
มุ่งหมายที่ให้เงินกู้น้ัน 

 

 

 

 



 ข้อ 16.  ประเภทและจํากัดแห่งเงินกู้  สหกรณ์อาจให้เงินกู้แก่สมาชิกได้ตามประเภทและจํากัด
ดังต่อไปน้ี 

(1) เงินกู้เพ่ือเหตุฉุกเฉิน ในกรณีที่สมาชิกมีเหตุฉุกเฉินหรือเหตุอันจําเป็นรีบด่วน และมีความ
ประสงค์ขอกู้เงิน  คณะกรรมการดําเนินการอาจให้เงินกู้เพ่ือเหตุน้ันได้ตามระเบียบของสหกรณ์ 

(2) เงินกู้สามัญ  ในกรณีที่สมาชิกมีความประสงค์ขอกู้เงินสําหรับใช้จ่ายเงินเพ่ือการ        
อันจําเป็น หรือมีประโยชน์ต่าง ๆ   คณะกรรมการดําเนินการอาจพิจารณาให้เงินกู้สามัญแก่สมาชิกน้ันได้ 

(3) เงินกู้พิเศษ เมื่อสหกรณ์มีฐานะการเงินก้าวหน้าพอที่จะช่วยเหลือให้เงินกู้ เพ่ือส่งเสริม
ฐานะความมั่นคงหรือเพ่ือการเคหะ หรือก่อประโยชน์งอกเงยแก่สมาชิกได้  โดยจํานวนเกินกว่าจํากัดที่สมาชิกน้ัน อาจ
ได้รับเงินกู้สามัญ (ตามท่ีกล่าวใน (2) ข้างบนน้ี)  คณะกรรมการดําเนินการอาจให้เงินกู้พิเศษแก่สมาชิกน้ันได้ตามที่
เห็นสมควร  โดยผู้ขอกู้ต้องระบุความมุ่งหมายแต่ละอย่างของเงินกู้ประเภทน้ี  ตลอดจนเง่ือนไขและวิธีการ และ
ต้องมีหลักประกันตามที่กําหนดไว้ในระเบียบของสหกรณ์ 

 
ข้อ 17.  ดอกเบี้ยเงินกู้  ให้สหกรณ์เรียกดอกเบ้ียเงินกู้ทุกประเภทท่ีให้แก่สมาชิกในอัตราตามที่

กําหนดไว้ในระเบียบของสหกรณ์ 
 
ข้อ 18.  การควบคุมหลักประกันและการเรียกคืนเงินกู้  ให้คณะกรรมการดําเนินการตรวจตรา

ควบคุมให้เงินกู้ทุกรายมีหลักประกันตามที่กําหนดไว้ในระเบียบของสหกรณ์ และเมื่อคณะกรรมการดําเนินการเห็น
ว่าหลักประกันสําหรับเงินกู้รายใดเกิดบกพร่อง ผู้กู้จะต้องจัดการแก้ไขให้คืนดีภายในระยะเวลาท่ีคณะกรรมการ
ดําเนินการกําหนด 

 

 ในกรณีอย่างหน่ึงอย่างใดดังต่อไปน้ี  ให้ถือว่าเงินกู้ไม่ว่าประเภทใด ๆ เป็นอันถึงกําหนดส่งคืน โดย
สิ้นเชิงพร้อมทั้งดอกเบ้ียในทันที  โดยมิพักต้องคํานึงถึงกําหนดเวลาที่ให้ไว้และให้คณะกรรมการดําเนินการจัดการ
เรียกคืนโดยมิชักช้า 

(1) เมื่อสมาชิกผู้กู้ออกจากสหกรณ์ไม่ว่าเพราะเหตุใด ๆ 
(2) เมื่อปรากฏต่อคณะกรรมการดําเนินการว่าผู้กู้นําเงินกู้ไปใช้ผิดความมุ่งหมายที่ให้เงินกู้น้ัน 
(3) เมื่อคณะกรรมการดําเนินการเห็นหลักประกันสําหรับเงินกู้รายใดเกิดบกพร่องและผู้กู้มิได้

จัดการแก้ไขให้คืนดีภายในระยะเวลาที่คณะกรรมการดําเนินการกําหนด 
(4) เมื่อค้างส่งเงินงวดชําระหน้ี ไม่ว่าต้นเงินหรือดอกเบ้ียเป็นเวลาถึงสองเดือนหรือผิดนัดการส่ง

เงินงวดชําระหน้ีดังว่าน้ันถึงสามคราว สําหรับเงินกู้รายหน่ึง ๆ  
ในกรณีที่ผู้ค้ําประกันจะต้องรับผิดชําระหน้ีแทนผู้กู้ตามที่กล่าวในวรรคก่อน และไม่สามารถชําระหน้ี

น้ันโดยสิ้นเชิงได้ เมื่อผู้ค้ําประกันร้องขอ คณะกรรมการดําเนินการอาจผ่อนผันให้ผู้ค้ําประกันชําระเป็นงวดราย
เดือนจนครบจํานวนตามท่ีผู้กู้ได้ทําหนังสือกู้ให้ไว้ต่อสหกรณ์ก็ได้ 

 
ข้อ 19.  ความผูกพันของผู้กู้และผู้ค้ําประกัน  ผู้กู้  หรือผู้ค้ําประกันต้องรับผูกพันว่า ถ้าตน

ประสงค์จะขอโอนหรือย้าย หรือลาออกจากราชการ หรืองานประจํา ตามข้อ 32(3) จะต้องแจ้งเป็นหนังสือให้
สหกรณ์ทราบ และจัดการชําระหน้ีสินซึ่งตนมีอยู่ต่อสหกรณ์ให้เสร็จสิ้นเสียก่อน  (เว้นแต่กรณีที่ยังคงเป็นสมาชิกอยู่
ตามข้อ 45) 

 
 
 
 
 
 



การฝากหรือการลงทุนของสหกรณ์

การเงินและการบัญชีของสหกรณ์ 

 
 

ข้อ 20.  การฝากหรือการลงทุนของสหกรณ์  เงินของสหกรณ์น้ัน สหกรณ์อาจฝากหรือลงทุนได้
ตามท่ีกําหนดไว้ในวัตถุประสงค์ของสหกรณ์ภายใต้กฎหมายว่าด้วยสหกรณ์  โดยให้คํานึงถึงความม่ันคงและ
ประโยชน์สูงสุดที่สหกรณ์หรือสมาชิกจะได้รับ 

 
 
 
 ข้อ 21.  การเงินและการบัญชีของสหกรณ์  ให้สหกรณ์จัดทําบัญชีตามหลักการบัญชีที่รับรอง

ทั่วไป วันสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์ให้สิ้นสุด ณ วันที่ 31 ธันวาคม ของทุกปี 

 เมื่อสิ้นปีทางบัญชีทุกปี ให้สหกรณ์จัดทํางบดุล   รวมท้ังบัญชีกําไรขาดทุนตามแบบท่ี          
นายทะเบียนสหกรณ์กําหนด 

 การรับจ่ายและการเก็บรักษาเงิน ให้อยู่ในความรับผิดชอบของผู้จัดการ  ทั้งน้ี ให้เป็นไปตาม
ระเบียบของสหกรณ์ 

 ข้อ 22.  การเสนองบดุลต่อที่ประชุมใหญ่  ให้คณะกรรมการดําเนินการเสนองบดุล  ซึ่งผู้สอบบัญชี
ได้ตรวจสอบและรับรองแล้วต่อที่ประชุมใหญ่เพ่ือพิจารณาอนุมัติภายในหน่ึงร้อยห้าสิบวันนับแต่วันสิ้นปีทางบัญชี 

 การเสนองบดุล  ให้คณะกรรมการดําเนินการเสนอรายงานประจําปีแสดงผลการดําเนินงานของ
สหกรณ์ต่อที่ประชุมใหญ่ด้วย 

 ให้สหกรณ์ส่งสําเนางบดุลที่เสนอต่อที่ประชุมใหญ่น้ันไปยังสมาชิกทุกคน และให้เปิดเผยไว้        
ณ สํานักงานของสหกรณ์ก่อนวันประชุมใหญ่ไม่น้อยกว่าเจ็ดวัน 

 ให้สหกรณ์ส่งสําเนารายงานประจําปีแสดงผลการดําเนินงานของสหกรณ์กับงบดุลไปยัง        
นายทะเบียนสหกรณ์ภายในสามสิบวัน นับแต่วันที่มีการประชุมใหญ่ 

 อน่ึง  ให้เก็บรักษารายงานประจําปีแสดงผลการดําเนินงานของสหกรณ์กับงบดุลไว้ที่สํานักงาน
ของสหกรณ์ เพ่ือให้สมาชิกขอตรวจดูได้ 

 

 

 

 

 

 



กําไรสุทธิประจําปี

ทุนสํารอง

 
 
  
 ข้อ 23.  การจัดสรรกําไรสุทธิประจําปี  เมื่อสิ้นปีทางบัญชีและได้ปิดบัญชีตามมาตรฐานการบัญชี

ที่รับรองโดยทั่วไปแล้ว ปรากฏว่าสหกรณ์มีกําไรสุทธิ ให้จัดสรรเป็นทุนสํารองไม่น้อยกว่าร้อยละสิบของกําไรสุทธิ 
และเป็นค่าบํารุงสันนิบาตสหกรณ์แห่งประเทศไทยตามอัตราที่กําหนดในกฎกระทรวงแต่ต้องไม่เกินร้อยละห้าของ
กําไรสุทธิ   

 
 กําไรสุทธิประจําปีที่เหลือจากการจัดสรรกําไรตามความในวรรคก่อนน้ัน ที่ประชุมใหญ่อาจ

จัดสรรได้ดังต่อไปน้ี 
(1) เป็นเงินปันผลตามหุ้นให้แก่สมาชิกในอัตราไม่เกินอัตราที่กฎหมายว่าด้วยสหกรณ์กําหนด

แห่งค่าหุ้นที่ชําระแล้วของสมาชิกแต่ละคนโดยคิดให้ตามส่วนแห่งระยะเวลา  อน่ึง ถ้าสหกรณ์ถอนทุนรักษาระดับ
อัตราเงินปันผล (ตาม (4)) ออกจ่ายเป็นเงินปันผลสําหรับปีใดด้วยจํานวนเงินปันผลทั้งสิ้นที่จ่ายสําหรับปีน้ันก็ต้อง
ไม่เกินอัตราดังกล่าวมาแล้ว 

ในการคํานวณเงินปันผลตามหุ้น   ให้คิดตามวันที่สมาชิกส่งต่อสหกรณ์ 
(2) เป็นเงินเฉล่ียคืนให้แก่สมาชิกตามส่วนจํานวนรวมแห่งดอกเบ้ียเงินกู้  ซึ่งสมาชิกน้ัน ๆ ได้ส่ง

แก่สหกรณ์ในระหว่างปี แต่สมาชิกที่ผิดนัดการส่งเงินงวดชําระหน้ี ไม่ว่าต้นเงินหรือดอกเบ้ียในงวดใด มิให้ได้รับเงิน
เฉลี่ยคืนสําหรับงวดน้ัน 

(3) เป็นเงินโบนัสแก่กรรมการและเจ้าหน้าที่ของสหกรณ์ ไม่เกินร้อยละสิบของกําไรสุทธิ 
(4) เป็นทุนรักษาระดับอัตราเงินปันผล ไม่เกินร้อยละสองแห่งทุนเรือนหุ้นของสหกรณ์ตามที่มี

อยู่ในวันสิ้นปีน้ัน จนกว่าจะมีจํานวนถึงร้อยละแปดแห่งทุนเรือนหุ้นดังกล่าว   ทุนรักษาระดับอัตราเงินปันผลน้ีจะ
ถอนได้โดยมติแห่งที่ประชุมใหญ่ เพ่ือจ่ายเป็นเงินปันผลตามหุ้น (ตาม (1)) 

(5) เป็นทุนสาธารณประโยชน์ไม่เกินร้อยละสิบของกําไรสุทธิ  ทุนสาธารณประโยชน์น้ีให้
สหกรณ์สะสมไว้สํ าหรับใช้จ่ายเ พ่ือการศึกษาโดยทั่ วไป  หรือเ พ่ือการศึกษาอบรมทางสหกรณ์  หรือ
สาธารณประโยชน์ หรือการกุศลตามท่ีกําหนดไว้ในระเบียบของสหกรณ์ 

(6) เป็นทุนเพ่ือจัดต้ังสํานักงานหรือกองทุนต่าง ๆ เพ่ือเสริมสร้างความมั่นคงให้แก่สหกรณ์ 
(7) กําไรสุทธิส่วนที่เหลืออยู่ (ถ้ามี) ให้สมทบเป็นทุนสํารองทั้งสิ้น 
 
 

 
 
 ข้อ 24.  ที่มาแห่งทุนสํารอง  นอกจากจัดสรรจากกําไรสุทธิตามข้อ 23 แล้ว บรรดาเงินอุดหนุน

หรือทรัพย์สินที่มีผู้ยกให้แก่สหกรณ์  ถ้าผู้ยกให้มิได้ระบุว่าให้ใช้เพ่ือการใดโดยเฉพาะก็ให้สมทบเป็นทุนสํารองทั้งสิ้น 
 
 อน่ึง  จํานวนเงินซึ่งสหกรณ์พึงจ่ายแก่บุคคลใดก็ตาม ถ้าไม่มีการเรียกร้อง  จนพ้นกําหนดอายุความ 

ก็ให้สมทบจํานวนเงินน้ันเป็นทุนสํารอง 
 
 กําไรสุทธิประจําปีของสหกรณ์ซึ่งคณะกรรมการดําเนินการเสนอแนะให้ที่ประชุมใหญ่จัดสรรตาม

ข้อ 23  หากที่ประชุมใหญ่พิจารณาแล้วเห็นว่ารายการใดไม่สมควรจัดสรรหรือตัดจํานวนให้น้อยลงก็ดี ยอดเงิน
จํานวนดังกล่าวให้สมทบเป็นทุนสํารองทั้งสิ้น 

 
 



ทะเบียน บัญชี และเอกสารอ่ืน ๆ 

การตรวจสอบบัญชีและการกํากับดูแลสหกรณ์ 

 
 ข้อ 25.  สภาพแห่งทุนสํารอง  ทุนสํารองย่อมเป็นของสหกรณ์โดยส่วนรวม สมาชิกแบ่งปันกัน 

ไม่ได้ หรือจะเรียกร้องแม้ส่วนใดส่วนหน่ึงก็ไม่ได้ 
 
 ทุนสํารองน้ีจะถอนได้ก็แต่เพ่ือชดเชยการขาดทุนอันอาจบังเกิดขึ้นหรือ  เพ่ือจัดสรรเข้าบัญชีทุน

สํารองให้แก่สหกรณ์ใหม่ที่ได้จดทะเบียนแยกสหกรณ์ออกไป 
 
 
 
 
 ข้อ 26.  ทะเบียนและบัญชี  ให้สหกรณ์มีทะเบียนสมาชิก ทะเบียนหุ้น และทะเบียนอ่ืน ๆ  

ตลอดจนสมุดรายงานการประชุมและบัญชีตามแบบที่นายทะเบียนสหกรณ์กําหนด และตามที่คณะกรรมการ
ดําเนินการเห็นสมควรให้มีขึ้น 

 เมื่อมีการเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนสมาชิกหรือทะเบียนหุ้น ให้สหกรณ์แจ้งการ
เปลี่ยนแปลงต่อนายทะเบียนสหกรณ์ภายในสามสิบวัน นับแต่วันสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์ 

 
 สมาชิกอาจขอตรวจดูเอกสารดังกล่าวในวรรคก่อนได้ ณ สํานักงานของสหกรณ์ในระหว่างเวลา

ทํางาน แต่จะดูบัญชีหรือทะเบียนเกี่ยวกับเงินค่าหุ้น เงินฝากหรือเงินกู้ของสมาชิกอ่ืนไม่ได้  นอกจากได้รับความ
ยินยอมเป็นหนังสือของสมาชิกน้ัน และได้รับอนุญาตจากผู้จัดการก่อน 

 
 ข้อ 27.  กฎหมายและข้อบังคับ เอกสารอ่ืน ๆ  ให้สหกรณ์เก็บรักษารายงานประจําปีแสดงผล

การดําเนินงานของสหกรณ์และงบดุล  พร้อมทั้งข้อบังคับและกฎหมายว่าด้วยสหกรณ์ไว้ที่สํานักงานของสหกรณ์
เพ่ือให้สมาชิกขอตรวจดูได้โดยไม่ต้องเสียค่าธรรมเนียม 

 
 
  
 ข้อ 28.  การตรวจสอบบัญชี  บัญชีของสหกรณ์น้ันต้องได้รับการตรวจสอบอย่างน้อยปีละครั้ง  

โดยผู้สอบบัญชีซึ่งนายทะเบียนสหกรณ์แต่งต้ัง 

 ข้อ 29.  การกํากับดูแลสหกรณ์  นายทะเบียนสหกรณ์ รองนายทะเบียนสหกรณ์ ผู้ตรวจการ
สหกรณ์ ผู้สอบบัญชีหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ซึ่งนายทะเบียนสหกรณ์มอบหมาย  มีอํานาจออกคําสั่งเป็นหนังสือให้
คณะกรรมการดําเนินการ ผู้ตรวจสอบกิจการ ผู้จัดการ เจ้าหน้าที่หรือเชิญสมาชิกของสหกรณ์มาช้ีแจงข้อเท็จจริง
เก่ียวกับกิจการของสหกรณ์ หรือให้ส่งเอกสารเกี่ยวกับการดําเนินงาน หรือรายงานการประชุมของสหกรณ์ได้ 

 ทั้งน้ี  ให้ผู้ซึ่งเก่ียวข้องตามความในวรรคแรกอํานวยความสะดวกและช้ีแจงข้อความในเรื่อง
เก่ียวกับกิจการของสหกรณ์ให้ทราบตามความประสงค์ 

 ข้อ 30.  การส่งรายการ หรือรายงาน  ให้สหกรณ์ส่งรายการ หรือรายงานเก่ียวกับกิจการของ
สหกรณ์ต่อหน่วยงานที่กํากับดูแล ตามแบบและระยะเวลาที่หน่วยงานน้ันกําหนด 

 




