
 
แบบกาํกับแนะนาํ ครั้งที ่.................... 

โครงการพฒันามาตรฐานการบญัชแีกส่หกรณ์และกลุม่เกษตรกร 
ปีงบประมาณ 2565 

 
ช่ือสหกรณ์....................................................................................................................................................................... 

ปีทางบัญชี  .........................................................................................จังหวัด.................................................................   

สว่นที ่1 กาํกับแนะนาํ กรรมการสหกรณ ์

1. ช่ือผู้รับการกํากับแนะนํา   

ช่ือ (นาย,นาง,นางสาว)...........................................................นามสกุล.............................................................. 

เลขประจําตัวประชาชน -----  (13 หลัก) 

วุฒิการศึกษา................................................ตําแหน่ง......................................................................................... 

ปฏิบัติหน้าที่กรรมการ  รวม.........................ปี 

2. ข้อมูลการกํากับแนะนํา กรรมการสหกรณ์ในการบริหารจัดการสหกรณ์   

สหกรณ์บันทึกบัญชีโดย  บันทึกด้วยมือ  บันทึกด้วยโปรแกรมระบบบัญชี  อ่ืนๆ.......................................  
 

รายการ 
สถานะการปฏิบัติงาน หมายเหต ุ

ปฏบิัตไิด ้ ปฏบิัตไิมไ่ด ้  

1. มีการส่งเสริมให้บุคลากรพัฒนาตนเองหรือไม่    

2. มีการบริหารจัดการสหกรณ์ที่ไม่ขัดต่อกฎหมาย ข้อบังคับ  
    และคําแนะนําเก่ียวกับด้านการเงินการบัญชี 

   

3. ระบบการควบคุมภายใน    
     - มีการกําหนดระเบียบขึ้นถือใช้ครอบคลุมทุกธุรกิจ 
       ของสหกรณ์ 

   

     - มีการเปรียบเทียบยอดคงเหลือในสมดุเงินสดกับเงินสดในมือ 
       เป็นประจําสม่ําเสมอ 

   

     - มีการแบ่งแยกผู้ปฏิบัติหน้าที่บัญชีและการเงิน    
     - มีการเก็บรักษาเงินสดไม่เกินวงเงินที่ระเบียบกําหนดไว้    
     - จัดใหม้ีทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน    
     - มีการอนุมัติรายการโดยผู้มีอํานาจก่อนการเบิกจ่าย    
4. กํากับดูแลให้ผู้รับผิดชอบมีการจัดทําบัญชี    
5. นําเสนอข้อมูลทางการเงินการบัญชีในทีป่ระชุมคณะกรรมการ    
6. มีการใช้ข้อมูลทางการเงินการบัญชีในการบริหาร 
   จัดการสหกรณ์อย่างมีประสิทธิภาพ 

   

 

 

สําหรับ สตส.
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3. ปัญหาอุปสรรค  ข้อคิดเห็น  ข้อเสนอแนะ (กรรมการสหกรณ์) 
    ปัญหาอุปสรรค  ………………………..…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
    ข้อคิดเห็น และข้อเสนอแนะ……………………………………………………………………………………………………...……………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………    
    ท่านต้องการให้ กรมตรวจบัญชีสหกรณ ์ให้ความรู้เพ่ิมเติมเรื่องใด…………………………………............................……… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………   

สว่นที ่2 กาํกับแนะนาํ เจา้หนา้ทีบ่ญัชี/ผูร้ับผิดชอบจัดทาํบญัช ี

1. ช่ือผู้รับการกํากับแนะนํา   

ช่ือ (นาย,นาง,นางสาว)...........................................................นามสกุล.............................................................. 

เลขประจําตัวประชาชน -----  (13 หลัก) 

วุฒิการศึกษา................................................ตําแหน่ง......................................................................................... 
ปฏิบัติหน้าที่จัดทําบัญชี  รวม.........................ปี 
ประเภทของผู้ทําบัญชี……………………………………………………………………………………………………………………….. 

2. ข้อมูลการกํากับแนะนํา การจัดทําบัญชีและงบการเงิน   

สหกรณ์บันทึกบัญชีโดย  บันทึกด้วยมือ  
 

รายการ 
ไมม่ี

กจิกรรม 
สถานการณจ์ดัทาํบญัช ี

และงบการเงนิ 
หมายเหต ุ

ปฏบิัตไิด ้ ปฏบิัตไิมไ่ด ้
การจัดทาํบญัชีด้วยมอื 
1) จัดทําเอกสารประกอบการลงบัญชี     
2) บันทึกรายการในสมุดขั้นต้น ประกอบด้วย 
     - จัดทําสมดุเงินสด     
     - จัดทําสมดุรายวันทั่วไป     
     - จัดทําสมดุรายได้ค่าบริการ     
     - จัดทําสมดุขาย     
     - จัดทําสมดุซื้อ     
3) บันทึกรายการในสมุดขั้นปลาย ประกอบด้วย 
     - สมุดบัญชีแยกประเภท     
     - สมุดบัญชีย่อยลูกหน้ีเงินให้กู้     
     - สมุดบัญชีย่อยลูกหน้ีการค้า     
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รายการ 

 

 
ไมม่ี

กจิกรรม 

สถานการณจ์ดัทาํบญัช ี
และงบการเงนิ หมายเหต ุ

ปฏบิัตไิด ้ ปฏบิัตไิมไ่ด ้
     - ทะเบียนคุมสินค้า     
     - ทะเบียนคุมวัตถุดิบ     
     - ทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร     
     - สมุดบัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินรับฝาก     
     - สมุดบัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินกู้ยืม     
     - สมุดบัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้า     
     - ทะเบียนคุมสมาชิกและหุ้น     
4) จัดทํางบทดลอง     
5) การจัดทํางบการเงิน 
    - งบต้นทุนการผลิต     
    - งบต้นทุนขาย     
    - งบต้นทุนบริการ     
    - จัดทํางบกําไรขาดทุนและรายละเอียดประกอบ     
    - จัดทํางบแสดงฐานะทางการเงิน     
    - หมายเหตุประกอบงบการเงิน     

สหกรณ์บันทึกบัญชีโดย บันทึกด้วยโปรแกรมระบบบญัชี 
 

รายการ 
 

 
ไมม่ี

กจิกรรม 

สถานการณจ์ดัทาํบญัช ี
และงบการเงนิ 

หมายเหต ุ

ทาํได ้ ทาํไมไ่ด ้  
การจัดทาํด้วยโปรแกรมระบบบญัช ี
1) จัดทําเอกสารประกอบการลงบัญชี     
2) ระบบสมาชิกและหุ้น     
3) ระบบเงินกู้     
4) ระบบเงินรับฝาก     
5) ระบบสินคา้     
6) ระบบบัญชีแยกประเภท     
7) งบทดลอง     
8) งบการเงิน 
   - งบต้นทุนการผลิต     
   - งบต้นทุนขาย     
   - งบต้นทุนบริการ     
   - งบกําไรขาดทุนและรายละเอียดประกอบ     
   - งบแสดงฐานะทางการเงิน     
   - หมายเหตุประกอบงบการเงิน     
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3. ปัญหาอุปสรรค  ข้อคิดเห็น  ข้อเสนอแนะ (เจ้าหน้าที่บัญชี/ผู้รับผิดชอบจัดทําบัญชี) 
    ปัญหาอุปสรรค  ………………………..…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.......................................................................................................................................................................................  
    ข้อคิดเห็น และข้อเสนอแนะ……………………………………………………………………………………………………...……………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.......................................................................................................................................................................................    
    ท่านต้องการให้ กรมตรวจบัญชีสหกรณ ์ให้ความรู้เพ่ิมเติมเรื่องใด…………………………………............................……… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
....................................................................................................................................................................................... 

            การกํากบักรรมการ                                                          การกาํกับเจ้าหน้าทีบ่ญัช ี 

 
 .........................................................                                          ......................................................... 
    (................................................)                                               (..................................................) 
         ผู้รับการกํากับแนะนํา                                                            ผู้รับการกํากับแนะนํา 
 
 
       ........................................................................                            
    (.........................................................................)                     
                        ผู้กํากับแนะนํา                                                      
    วันที่...................................................................      


