
แนวทางการปฏิบติังาน 
โครงการสง่เสรมิและพฒันาวสิาหกิจชุมชน 

ป�งบประมาณ 2566

กลุ่มส่งเสรมิพัฒนาการบัญชีชุมชน
สาํนักส่งเสรมิพัฒนาการบัญชีและถ่ายทอดเทคโนโลยี

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์



คำนำ 
 

  โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปีงบประมาณ 2566 เป็นโครงการที่กรมตรวจบัญชี
สหกรณ์ จัดขึ้นเพ่ือสนองนโยบายของรัฐบาลที่มุ่งเน้นให้วิสาหกิจชุมชนสามารถนำวัตถุดิบ ทรัพยากร หรือภูมิปัญญา
ของชุมชน มาใช้ให้เหมาะสมกับกิจการวิสาหกิจชุมชน  และสภาพท้องถิ่นนั้น ๆ โดยการพัฒนาและส่งเสริม 
ให้วิสาหกิจชุมชนมีความเข้มแข็งและพ่ึงพาตนเองได้ และให้วิสาหกิจชุมชนมีข้อมูลทางการเงินที่สามารถนำไปใช้
ประโยชน์ในการดำเนินธุรกิจ ส่งเสริมการจัดทำบัญชีวิสาหกิจชุมชน เพ่ือให้เกิดความโปร่งใส สมาชิกมีความเชื่อม่ัน
ในวิสาหกิจชุ มชน มีการร่วมกันดำเนินงานเพ่ือพัฒนาสู่การแข่งขัน และสร้างความม่ันคง ม่ังค่ัง ยั่งยืน ส่งผลให้
เศรษฐกิจโดยรวมของประเทศมีความเข้มแข็งมากขึ้น ดังนั้น กรมตรวจบัญชีสหกรณ์จึงได้จัดทำแนวทาง 
การปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปีงบประมาณ 2566 เพ่ือให้กรมตรวจบัญชีสหกรณ์
บรรลุผลสำเร็จตามตัวชี้วัดที่กำหนดไว้ 
  สำนักส่งเสริมพัฒนาการบัญชีและถ่ายทอดเทคโนโลยี กลุ่มส่งเสริมพัฒนาการบัญชีชุมชน  
หวังเป็นอย่างยิ่งว่าแนวทางการปฏิบัติงานเล่มนี้ จะให้ความชัดเจนการกำหนดเป้าหมายกิจกรรมแนะนำตัวชี้วัด 
และผลสำเร็จของการปฏิบัติงาน ซ่ึงเป็นประโยชน์ในการพัฒนางานวิสาหกิจชุมชนต่อไป ในโอกาสนี้ขอขอบคุณ 
ผู้มีส่วนเก่ียวข้องทีส่นับสนุน ให้ความรู้และข้อมูลในการจัดทำเอกสารฉบับนี้ให้เป็นผลสำเร็จ 
 
 
 

กลุ่มส่งเสริมพัฒนาการบัญชีชุมชน 
สำนักส่งเสริมพัฒนาการบัญชีและถ่ายทอดเทคโนโลยี 



สารบญั 
       หน้า 

คำนำ 
สารบญั 
การคดัสรรกลุม่เปา้หมาย          1 
การจดัทำแผนการปฏบิัตงิาน         1 
การรายงานผลการปฏบิตัิงานตามแผนการปฏบิตังิาน      2 

1. การประเมินความพร้อมและบันทึกข้อตกลง       3 
2. การวางรูปแบบบัญชีและวางระบบควบคุมภายใน      5 
3. การสอนแนะและติดตามการสอนแนะ       9 
4. บันทึกข้อมูลคณะกรรมการวิสาหกิจชุมชนที่อบรมบัญชีต้นทุนอาชีพ 
    และผลการประเมินผลการอบรมคณะกรรมการวิสาหกิจชุมชน    12 
5. การประเมินผลสัมฤทธิ์โครงการตามแบบติดตามประเมินผล 
    โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน และติดตามประเมินผล 
    การอบรมคณะกรรมการวิสาหกิจชุมชน       14 
6. ตัวชี้วัด และการรายงานผลงานเสนอผู้บริหาร      16 

ตารางแผนภาพ 
แผนภาพที่ 1 ขั้นตอนการวางแผนงานสอนแนะ      2 
แผนภาพที่ 2 ความเชื่อมโยงของข้อมูลจากการประเมินความพร้อมกับเอกสารฯ และสมุดบัญชี 6 
แผนภาพที่ 3 ความเชื่อมโยงของข้อมูลจากการประเมินความพร้อมกับการใช้เครื่องมือ 

        ในการจัดทำบัญชี        7 
แผนภาพที่ 4 ความเชื่อมโยงจากการประเมินความพร้อม และการใช้เครื่องมือในการบันทึกบัญชี 10 

ภาคผนวก 
ภาคผนวกที่ 1 แบบบันทึกผลการปฏิบัติงานในระบบฐานข้อมูลผู้ประกอบการวิสาหกิจชุมชน 
                   (CAD_SMCE 66) 
ภาคผนวกที่ 2 Flowchart กระบวนการทำงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน  

      ปีงบประมาณ 2566 
ภาคผนวกที่ 3 โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปีงบประมาณ 2566 
ภาคผนวกที่ 4 ทิศทางการปฏิบัติงานกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ (ROADMAP 66) 
 

 
 
 
 
 
 

 

 



 

แนวทางการปฏบิัตงิาน 
โครงการสง่เสรมิและพฒันาวสิาหกจิชมุชน 

................................................................ 

  แนวทางการปฏิบัติงานนี้จัดทำข้ึนสำหรับการปฏิบัติงานตามโครงการส่งเสริมและพัฒนา 
วิสาหกิจชุมชน ที่ดำเนินการในปีงบประมาณ 2566 ซึ่งประกอบด้วย 3 กิจกรรมหลัก คือ การคัดสรร
กลุ่มเป้าหมาย การจัดทำแผนการปฏิบัติ และรายงานผลตามแผนการปฏิบัติงาน ดังนี ้

 
 

ตามโครงการฯ กลุ่มเป้าหมาย จำนวน 800 แห่ง ที่ได้มีการกำหนดเป้าหมายให้สำนักงาน
ตรวจบัญชีสหกรณ์ดำเนินการ โดยผู้ปฏิบัติงานวางแผนบูรณาการกับกรมส่งเสริมการเกษตร เพื่อทำการ
คัดเลือกวิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมายร่วมกัน  

สำหรับการสอนแนะการจัดทำบัญชีต้นทุนประกอบอาชีพ การคัดสรรคณะกรรมการ 
ของวิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมาย แห่งละ 4 คน รวมทั้งสิ้น 3,200 คน 

 ทั้งนี้ กิจกรรมการดำเนินงานตามโครงการฯ ปรากฏในหัวข้อ การดำเนินการตามแผน 
การปฏิบัติงานและการรายงานผล 
 
 

 2.1 กิจกรรมวิสาหกิจชุมชน 
  การจัดทำแผนการปฏิบัติงานดำเนินการโดย Key in ใน Intranet เลือกระบบสารสนเทศ 2566 
และเลือกระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน 2566 (CAD_PLAN 66) ให้ระบุเดือนที่จะดำเนินกิจกรรมดังนี้  
  (1) การประเมินความพร้อมและบันทึกข้อตกลง (ในไตรมาส 1-2) 
  (2) วางรูปแบบบญัชี และวางระบบการควบคุมภายใน จำนวน 1 ครั้ง (ในไตรมาส 1 – 2) 
  (3) การดำเนินการสอนแนะ จำนวน 3 ครั้ง (ไตรมาส 2-3) (ตามแผนภาพที่ 1) 
  (4) การติดตามผลการสอนแนะ จำนวน 3 ครั้ง (ไตรมาส 2-3) (ตามแผนภาพที่ 1)  
  (5) การประเมินผลสัมฤทธ์ิโครงการ (ภายใน กันยายน 2566) 
  ทั้งนี้ การปฏิบัติในส่วนภูมิภาค รายการที่ (1) – (4) ดำเนินการโดยสำนักงานตรวจบัญชี
สหกรณ์ รายการที่ (5) ดำเนินการโดยสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 – 10  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. การคดัสรรกลุม่เปา้หมาย 
 

2. การจดัทำแผนการปฏบิัติงาน 
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แผนภาพที ่1 ข ัน้ตอนการวางแผนงานสอนแนะ 

 

หมายเหตุ : แปรรูป คือ แบบสำหรับรายงานตามโครงการส่งเสริมการแปรรูปสินค้าเกษตร (2201) 
    พัฒนา คือ แบบสำหรับรายงานตามโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน (2202) 

 
 2.2 กิจกรรมคณะกรรมการวสิาหกจิชุมชน 
  เป็นการวางแผนการอบรมคณะกรรมการวิ สาหกิจชุมชน ระบุเดือนและจำนวน
คณะกรรมการในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน 2566 (CAD_PLAN 66) 
 
  
 
  หลังจากได้การดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงานที่กำหนดไว้ ผู้ปฏิบัติงานรายงานผล
การปฏิบัติงาน ดังนี้ 

 

 

 

 

 
   
 
 

3. การรายงานผลการปฏบิตังิานตามแผนการปฏบิัตงิาน 
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การประเมนิความพรอ้มและบนัทกึขอ้ตกลง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

สำหรบัสำนกังานตรวจบญัชสีหกรณจ์งัหวดั (สตส.) 
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1) ประเมินความพรอ้ม (พฒันา 1) 
  เป็นการรายงานผลการประเมินความพร้อมวิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมาย โดยนำข้อมูลจาก
เอกสาร พัฒนา 1 บันทึกในระบบสารสนเทศ (Intranet) เลอืกระบบฐานข้อมูลผูป้ระการวิสาหกิจชุมชน 2566 
(CAD_SMCE 66) ทีเ่มนูประเมินความพร้อม ไปที่ เพิ่ม      การประเมินความพร้อมด้านซ้ายบนของหน้าจอ
บันทกึข้อมูลตามแบบฟอร์ม เม่ือแน่ใจว่าข้อมูลถูกต้องและครบถ้วนตามแบบแล้ว จึงคลิกบันทึกด้านล่างหน้าจอ 
ซ่ึงรายชื่อวิสาหกิจชุมชนที่บ ันทึกการประเมินความพร้อมเรียบร้อยแล้วจะไปปรา กฏที่ระบบแผนและผล 
การปฏิบัติงาน 2566 (CAD_PLAN 66)  

2) บันทึกขอ้ตกลง (พัฒนา 2) 
  เป็นการบันทึกข้อตกลงกับวิสาหกิจชุมชนเป้าหมายทั้งหมด โดยวิสาหกิจชุมชนเข้าใจขั้นตอน 
และกระบวนการทำงานของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ครบถ้วน แล้วบันทึกใน พัฒนา 2 จากนั้นจึงลงลายมือชื่อ
ร่วมกันด้วยความสมัครใจ โดยต้องทำการบันทึกข้อตกลงให้แล้วเสร็จภายในเดือนมีนาคม 2566 
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การวางรปูแบบบญัชีและวางระบบควบคมุภายใน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

สำหรบัสำนกังานตรวจบญัชสีหกรณจ์งัหวดั (สตส.) 
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แผนภาพที ่2  ความเชือ่มโยงของขอ้มูลจากการประเมนิความพรอ้มกับเอกสารฯ และสมุดบัญช ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 ** อ้างอิงในกิจกรรม (1) วางรูปแบบบัญชีและวางระบบควบคุมภายใน 
                                        (2) สอนแนะและติดตามการสอนแนะ 
 
 
 
 
 
 
 
 

    เอกสารประกอบการบนัทกึบญัชี 

ดำเนนิธุรกจิ
เป็นเงนิสด 

- ใบเสรจ็รับเงิน 
- ใบเบิกเงิน 

มีขายเชือ่ (เพ่ิม) 
 -ใบขายเชื่อ 

สมุดบัญช ี
 
1) สมุดเงินสด   
2) สมุดรายวันทั่วไป   
3) สมุดบัญชีแยกประเภททัว่ไป  
4) ทะเบียนสมาชิกและหุ้น  
5) ทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร  
6) ทะเบียนคุมสินค้า 
7) ทะเบียนคุมวัตถุดิบ  
8) สมุดบัญชีย่อยลูกหนี้ 

9) สมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี้ 

10) สมุดต้นทุนกำไร  
 

การดำเนนิธรุกจิ 1) ผลติเพ ือ่จำหนา่ย 2) ซื้อขายสนิคา้ 3) ใหบ้รกิาร 

ดำเนินธุรกิจ 
เป็นเงินสด 
(1) – (7) 

ดำเนินธุรกิจ 
เป็นเงินสด 
(1) – (6) 

 

ดำเนินธุรกิจขายเป็นเงินเช่ือ/บริการเป็นเงินเช่ือ (8) 
 

ดำเนินธุรกิจ 
เป็นเงินสด 
(1) – (5) 

 

การดำเนนิธรุกิจ 
1) ผลิตเพ่ือจำหน่าย 
2) ซ้ือขายสินค้า 
3) ให้บริการ 
 

บัญชีต้นทนุ 
 

1) ต้นทุนการผลิต   
2) ต้นทุนขาย   
3) ต้นทุนบริการ  
 
 

การดำเนนิธรุกจิ   1) ผลิตเพ ือ่จำหนา่ย        2) ซื้อขายสนิคา้          3) ใหบ้รกิาร 
 
 
 

ต้นทุนผลิตและ
ต้นทุนขาย ต้นทุนขาย 

ต้นทุนบริการ 

ดำเนินธุรกิจซ้ือเป็นเงินเช่ือ (9) 
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แผนภาพที ่3  ความเชือ่มโยงของขอ้มูลจากการประเมนิความพรอ้มกับการใชเ้คร ือ่งมือในการจดัทำบญัช ี
 
การใชเ้คร ือ่งมือในการจดัทำบญัช ี
 
ระบบ Manual 
- ไม่มีเครื่องมือช่วย 
- ใช ้Microsoft Excel 
- ใช้โปรแกรมอ่ืน ๆ 
 
โปรแกรมระบบบญัช ี
-ระบบบัญชีแยกประเภท 
-ระบบสมาชิกและหุ้น 
-ระบบสินค้า 
-ระบบเงินรับฝาก 
-ระบบเงินให้กู้ 

 3) วางรปูแบบบญัช ี(พัฒนา 3) 
  เป็นการบันทึกผลการวางรูปแบบบัญชีตามเอกสา ร พัฒนา  3 โดยจะเชื่อมโยงมาจากการ
ประเมินความพร้อมตามแผนภาพที่ 1 ศักยภาพการจัดทำบัญชีที่ ต้องวางรูปแบบบัญชีและวางระบบควบคุม
ภายใน รวมถึงการสอนแนะและติดตามการสอนแนะ แผนภาพที ่2 เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี สมุดบัญชี 
และบัญชีต้นทุน แผนภาพที ่3 การบันทึกบัญชีด้วยมือ(ระบบ Manual) หรือบันทึกบัญชีด้วยโปรแกรมระบบ
บัญชี ดังนี้ 
 
 
     3.1 การจดัทำบญัชี 
    3.1.1 วางรปูแบบการจดัทำบญัชีข ัน้ตน้ บันทึกทุกกิจกรรมตามโครงสร้างธรุกิจ ดังนี้ 
     - เอกสารประกอบการบนัทึกบญัช ี 
     1) ใบเสร็จรับเงิน  2) ใบเบิกเงิน  3) ใบขายเชือ่ 
     - สมุดบัญชแีละทะเบยีน  
     1) สมุดเงินสด        2) สมุดรายวันทั่วไป 
     3) สมุดบัญชีแยกประเภท       4) ทะเบียนสมาชิกและหุ้น      
     5) ทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร  6) ทะเบียนคุมสินค้า  
     7) ทะเบียนคุมวัตถุดิบ  8) สมุดบัญชีย่อยลูกหนี้  
     9) สมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี้  10) สมุดต้นทุนกำไร 
    3.1.2 งบทดลอง 
    3.1.3 งบการเงนิ 
     1) งบต้นทุนผลิต      2) งบต้นทุนขาย 
     3) งบต้นทุนบริการ      4) งบกำไรขาดทุน 
     5) งบแสดงฐานะการเงิน 
                  
 

การวางรปูแบบบญัช ี

สำหรบัระบบ Manual 
ข้อ 1 การจัดทำบัญชี 
ข้อ 2 แนะนำโปรแกรมระบบบัญชี   
ที่พัฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

ประเมินการใชโ้ปรแกรมระบบบญัช ี
-ระบบบัญชีแยกประเภท  
-ระบบสมาชิกและหุ้น 
-ระบบสินค้า 
-ระบบเงินรับฝาก    
-ระบบเงินให้กู้ 
 

การควบคมุภายใน 

ด้าน (1) – (11) ตามโครงสร้าง
การดำเนินธุรกิจ 
 

(*จำเป็น ด้าน (1) - (4) และ11) 

ด้าน (1) – (12) ตามโครงสร้าง
การดำเนินธุรกิจ 
 

(*จำเป็น ด้าน (1) - (4) และ11) 

 สำหรบัระบบ Manual  ประกอบด้วยข้อ 3.1 และ 3.2 ดังนี้ 
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   3.2 แนะนำโปรแกรมระบบบญัชที ีพ่ัฒนาโดยกรมตรวจบญัชสีหกรณ์  
     วิสาหกิจชุมชนที่ มีการจัดทำบัญชีระบบ Manual ได้รับการวางรูปแบบบัญชีแล้ว  
ได้มกีารแนะนำโปรแกรมระบบบญัชีทีพ่ฒันาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ เป็นการร า ยงานความประสงค์  
หากวิสาหกิจชุมชนมีความพร้อมและสมัครใจติดต้ังโปรแกรมระบบบัญชี 5 ระบบ (สามารถเลือกได้มากกว่า  
1 ระบบ) ดังนี้    1) ระบบบัญชีแยกประเภท 2) ระบบสมาชิกและหุ้น 
     3) ระบบสินค้า   4) ระบบเงินรับฝาก 
     5) ระบบเงินให้กู้ 
 
 

   3.3 ประเมินการใชโ้ปรแกรมระบบบญัช ี 
      เป็นการรายงานผลกิจกรรมการวางรูปแบบบัญชีในเอกสาร พัฒนา 3 เพ่ือนำข้อมูล 
ไปบันทึกในระบบฐานข้อมูลผู้ประกอบการวิสาหกิจชุมชน 2566 (CAD_SMCE 66) ที่เชื่อมโยงข้อมูลจากการ
ประเมินความพร้อมวิสาหกิจชุมชนมีการใช้โปรแกรมระบบบัญชี เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบั ติงานเข้าประเมินการจัดทำ
บัญชีที่มีการใช้โปรแกรมระบบบัญชีและรายงานผลในช่องข้อสัง เกตการใช้งาน เช่น มีการใช้ระบบแยกประเภท
จัดทำบัญชีได้ และมีการสรุปผลงบทดลองทุกเดือน เป็นต้น  
 4) วางระบบการควบคมุภายใน (พฒันา 4) 
  เป็นการบันทึกผลการวางระบบการควบคุมภายใน เอกสาร พัฒนา 4 การรายงานผลการ 
วางระบบการควบคุมภายในมีการเชื่อมโยงจากผลการประเมินความพร้อมโครงสร้า งการดำเนินธุรกิจของ
วิสาหกิจชุมชน ตามแผนภาพที ่2 และการใช้เครื่องมือการจัดทำบัญชี ตามแผนภาพที ่3  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 สำหรบัโปรแกรมระบบบญัช ี  มีดังนี้ 
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การสอนแนะและตดิตามการสอนแนะ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำหรบัสำนกังานตรวจบญัชสีหกรณจ์งัหวดั (สตส.) 
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 5) การสอนแนะ (จำนวน 3 คร ัง้) 
  5.1 สอนแนะการจัดทำบัญชีขั้นต้น (พัฒนา 5) สำหรับวิสาหกิจชุมชนที่ ได้รับการประเมิน
ความพร้อมแล้วมีศักยภาพในกลุ่มจัดทำบัญชีขั้นต้นไม่ได้  
  การรายงานผลการปฏิบัติงาน ตามแบบ พัฒนา 5 และบันทึกผลในระบบ CAD_SMCE 66 มีการ
เชื่อมโยงจากประเมินความพร้อมในเรื่องการใช้เครื่องมือในการจัดทำบัญชี ตามแผนภาพที่ 4  

แผนภาพที ่4  ความเชือ่มโยงจากการประเมนิความพรอ้ม และการใชเ้คร ือ่งมือในการบนัทกึบญัช ี
 
 
 
ระบบ Manual 
- ไม่มีเครื่องมือช่วย 
- ใช ้Microsoft Excel 
- ใชโ้ปรแกรมอ่ืน ๆ 
 
 
 
 
โปรแกรมระบบบญัช ี
-ระบบบัญชีแยกประเภท 
-ระบบสมาชิกและหุ้น 
-ระบบสินค้า 
-ระบบเงินรับฝาก 
-ระบบเงินให้กู้ 
 

  5.2 สอนแนะการจัดทำงบทดลอง (พัฒนา  7) สำหรับวิสาหกิจชุมชน กรณีที่ (1) ได้รับการ
ประเมินความพร้อมแล้วมีศักยภาพในกลุ่มจัดทำบัญชีขั้นต้นได้ และ (2) ได้รับการสอนแนะการจัดทำบัญชีขั้นต้น
แล้วมีผลการติดตามการจัดทำบัญชีขั้นต้นเป็น Y 
  5.3 สอนแนะการใช้ข้อมูลทางบัญชี (พัฒนา 9) สำหรับวิสาหกิจชุมชน กรณีที ่(1) ได้รับการ
ประเมินความพร้อมแล้วมีศักยภาพในกลุ่มจัดทำงบทดลองได้ และ (2) ได้รับการสอนแนะการจัดทำงบทดลอง
แล้วมีผลการติดตามการจัดทำงบทดลองเป็น Y    
  ทั้งนี้ การรายงานในระบบ CAD_SMCE 66 จำเป็นต้องตอบข้อ 1 – 5 และ 10 – 11 สำหรับ
ส่วนทีเ่หลือจะเชื่อมโยงกับโครงสร้างการดำเนินธุรกิจ 
  5.4 สอนแนะการจัดทำงบการเงิน (พฒันา 11) สำหรับวิสาหกิจชุมชนที่มีผลการติดตามการใช้
ข้อมูลทางบัญชีจากงบทดลองเป็น Y  
  5.5 สอนแนะการใช้ข้อมูลทางบัญชีจากงบการเงิน (พัฒนา  13) สำหรับวิสาหกิจชุมชน  
กรณีที ่(1) ได้รับการประเมินความพร้อมแล้วมีศักยภาพในกลุ่มจัดทำงบการเงินได้ และ (2) ได้รับการสอนแนะ
การจัดทำงบการเงินแล้วมีผลการติดตามการจัดทำงบการเงินเป็น Y 
 
 
 

การใชเ้คร ือ่งมือในการจดัทำ
บญัชี 

ประเมินการใชโ้ปรแกรมระบบบญัช ี
-ระบบบัญชีแยกประเภท  
-ระบบสมาชิกและหุ้น 
-ระบบสินค้า 
-ระบบเงินรับฝาก 
-ระบบเงินให้กู้ 
 

 การสอนแนะการจดัทำบญัชขี ัน้ต้น 

1.สำหรบัระบบ Manual 
ข้อ 1.1 เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
ข้อ 1.2 สมุดบัญชีและทะเบียน 
กรณีมีเลือกประสงค์ติดต้ังโปรแกรมระบบบัญชีที่พัฒนาโดย 
กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ จะปรากฏ ข้อ 1.3 การให้บริการติดต้ัง/ 
สอนแนะโปรแกรมระบบบัญชี เพื่อใหร้ายงานกรณีในการเข้าแนะนำ
และได้ติดต้ังโปรแกรมแล้ว  

ตามแผนภาพที่ 2 
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 6) ติดตามประเมนิผล (จำนวน 3 คร ัง้) 
     เพ่ือทราบความก้าวหน้าของความสามารถการบันทกึบัญชี การบันทึกงบทดลอง การใช้ข้อมูล
ทางบัญชี การบันทึกงบการเงิน และการใช้ข้อมูลทางบัญชีจากงบการเงิน ผูป้ฏิบัติการสอนแนะต้องติดตามผล 
การสอนแนะทุกครั้ง ซ่ึงมีเง่ือนไขการบันทึกเพ่ือให้ปรากฏผลการปฏิบัติงานเป็น Y ดังนี้ 
  6.1 ติดตามประเมนิผลการจดัทำบญัช ี(พฒันา 6)   
    สำหรบัระบบ Manual 
    6.1.1 เอกสารประกอบการบันทกึบัญชีที่สอนแนะครบตามโครงสร้างธุรกิจ ต้องจัดทำได้ 
     ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 
    6.1.2 สมุดบัญชีและทะเบียนที่สอนแนะครบตามโครงสร้างธุรกิจ ต้องบันทึกบัญชีได้
     ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 
    6.1.3 กรณีมีการติดต้ัง/สอนแนะโปรแกรมระบบบัญชี (ติดต้ังแล้ว) ต้องบันทึกบัญชีได้ถูกต้อง 
    สำหรบัการใชโ้ปรแกรมระบบบญัช ีรายการที่สอนแนะต้องบันทึกบัญชีได้ถูกต้องและ
เป็นปัจจุบัน 
  6.2 ติดตามประเมนิผลการจดัทำงบทดลอง (พัฒนา 8) ต้องจัดทำงบทดลองได้  
  6.3 ติดตามการใชข้อ้มูลทางบญัช ี(พัฒนา 10) ต้องมีการใช้ข้อมูลจากส่วนที่  1 –  5 และ    
10 –  11 สำหรับส่วนที่เหลือจะเชื่อมโยงกับโครงสร้างการดำเนินธุรกิจ 
  6.4 ติดตามประเมนิผลการจดัทำงบการเงิน (พัฒนา 12) งบกำไรขาดทุนและงบแสดงฐานะ
การเงินต้องจัดทำได้ ส่วนงบต้นทุนต้องจัดทำได้ตามโครงสร้างธุรกิจที่มีการสอนแนะ  
  6.5 ติดตามการใชข้อ้มูลทางบญัชจีากงบการเงิน (พัฒนา 14) ต้องใช้ข้อมูลทุกข้อตามที่ มี 
การสอนแนะในพัฒนา 13  

 7) รายงานตดิตามการจดัทำงบทดลอง 
  เป็นการรายงานยอดคงเหลือตามงบทดลองของวิสาหกิจชุมชน ตามเอกสารแปรรปู 15 โดยดูจาก
วิสาหกิจชุมชนที่มีการจัดทำงบทดลองที่มีผลการสอนแนะอยู่ใน ระ ดับ  Y ของวิสาหกิจชุมชนกลุ่มที่จัดทำ 
งบทดลองได้ กลุ่มที่ มีการใช้ข้อมูลทางบัญชี กลุ่มที่จัดทำงบการเงินได้ และกลุ่มที่ มีการใช้ข้อมูลทางบัญชี 
จากงบการเงิน ทั้งนี้ ผู้ปฏิบัติงานสามารถบันทึกงบทดลองของวิสาหกิจชุมชนในระบบฐานข้อมูลผู้ประกอบการ
วิสาหกิจชุมชน 2566 (CAD_SMCE 66) ได้ โดยงบทดลองที่จะบันทึกจะตอ้งเปน็งบทดลองของวสิาหกจิชมุชน                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
ที่มียอดคงเหลอืในชว่งเดอืนมถินุายน - กนัยายน 2566 เทา่น ัน้ และให้ทำการบันทึกเพียงครั้งเดียว เม่ือทำการ
กรอกข้อมูลงบทดลองเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกบันทึกข้อมูล ถ้ามีการตรวจสอบข้อมูลตัวเลขในงบทดลองแล้วพบว่า
ไม่ถูกต้อง ให้ทำการแก้ไขได้ในขั้นตอนนี้ ให้ถูกต้อง จากนั้นคลิกยืนยันข้อมูล กรณีที่ ต้องการแก้ไขข้อมูล 
งบทดลองภายหลังจากทีมี่การยืนยันข้อมูลไปแล้ว สามารถติดต่อได้ทีก่ลุ่มส่งเสริมพัฒนาการบัญชีชุมชน 

 8) การบนัทึกตน้ทนุผลติ/ตน้ทนุขาย/ตน้ทุนบรกิาร 
     ผู้ปฏิบัติงานเลือกบันทึกผลลงในระบบฐานข้อมูลผู้ประกอบการวิสาหกิจชุมชน (CAD_SMCE 66) 
ที่เมนูต้นทุน ผลิต/ต้นทุนขาย/ต้นทุนบร ิการ โดยเลือกบันทึกอย่างน้อย 1 งบ เลือกชื่อวิสาหกิจชุมชนที่จะบันทึก
ข้อมูล จากนั้นเลือกจัดการ หน้าจอจะปรากฏข้อมูลให้บันทึกต้นทุน เม่ือบันทึกต้นทุนเรียบร้อยแล้ว คลิกบันทึก
ข้อมูลด้านล่างหน้าจอ หากข้อมูลที่บันทึกถูกต้องแล้ว ให้คลิกยืนยันข้อมูล 
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บันทกึขอ้มลูคณะกรรมการวสิาหกจิชมุชนทีอ่บรมบญัชตีน้ทนุอาชพี 
และผลการประเมนิผลการอบรมคณะกรรมการวสิาหกจิชมุชน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำหรบัสำนกังานตรวจบญัชสีหกรณจ์งัหวดั (สตส.) 
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 9) บันทึกขอ้มูลคณะกรรมการวสิาหกิจชมุชนที่อบรมบัญชตีน้ทนุอาชีพ  
         เม่ือมีการกำหนดแผนการอบรมคณะกรรมการวิสาหกิจชุมชน โดยระบุเดือนและจำนวน
คณะกรรมการในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน 2566 (CAD_PLAN 66) แล้ว ผู้ปฏิบัติการอบรมจัดทำ
รายงานข้อมูลของผูอ้บรมตามเอกสาร พัฒนา 1/2  

 10) การประเมนิผลการอบรมคณะกรรมการวสิาหกจิชมุชน (พัฒนา 17)() 
                      เป็นการบันทึกรายงานประเมินผลการอบรมคณะกรรมการของวิสาหกิจชุมชนหลังการอบรม 
ตามเอกสาร พัฒนา 17 โดยผู้ปฏิบัติงานของ สตส. และบันทึกผลการปฏิบัติงานในระบบฐานข้อมูลผู้ประกอบการ
วิสาหกิจชุมชน (CAD_SMCE 66)     
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การประเมนิผลสมัฤทธิโ์ครงการตามแบบตดิตามประเมนิผล 
โครงการสง่เสรมิและพฒันาวสิาหกจิชมุชน และ 

ติดตามประเมนิผลการอบรมคณะกรรมการวสิาหกจิชมุชน 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

สำหรบัสำนกังานตรวจบญัชสีหกรณท์ ี ่1 - 10  
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    11) การตดิตามประเมินผลโครงการสำหรบัวสิาหกจิชมุชน (พัฒนา 16) 
          เป็นการติดตามประเมินผลของวิสาหกิจชุมชนเป้าหมาย (ทีไ่ด้ผลงานตามตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ คือ 
วิสาหกิจชุมชนมีศักยภาพการจัดทำบัญชีเพ่ิมขึ้น ร้อยละ 26) ผู้ปฏิบัติงาน (สตท.) รายงานผลตามเอกสาร  
พัฒนา  16 และบันทึกผลการปฏิบัติงาน ในระบบฐานข้อมูลผูป้ระกอบการวิสาหกิจชุมชน (CAD_SMCE 66) 
ข้อมูลดังกล่าวจะปรากฏในรายงานความก้าวหน้าของการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN 66) ด้วย ทั้งนี้ ผลการติดตาม
ประเมินผลนี้ เป็นไปตามตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ คือ ร้อยละ 45 ของวิสาหกิจชุมชนเป้าหมายสามารถนำความรู้ไป 
ใช้ในการบริหารจัดการได้ (สตท.) โดยวัดจากการประเมินผลในแบบติดตามฯ ข้อ 2.3 การใชป้ระโยชน์จากข้อมูล
ทางการเงนิการบญัช ีการวัดผลมีดังนี้ 

 เลือก ข ้อ 1. การใช้ข้อมูลทางบัญชี ข ้อ 1.1 – 1.6 ต้องตอบใชท้กุขอ้ สำหรับข้อ 1.7 – 1.10  
                     เป็นไปตามโครงสร้างธุรกิจ (ตามแผนภาพที ่2) 

      ข ้อ 2. การใช้ข้อมูลจากงบการเงิน ต้องตอบใชท้ ุกขอ้ 
  
 โดย วิสาหกิจชุมชนที่มีความสามารถในการจดัทำงบทดลองได้ เลือกตอบข้อ 1 
         สำหรับวิสาหกิจชุมชนที่มีความสามารถในการจัดทำงบการเงิน ต้องตอบทั้งข้อ 1 และ 2 
   

    12) การตดิตามประเมินผลการอบรมบญัชตี้นทนุอาชพีคณะกรรมการวสิาหกจิชมุชน (พฒันา 18) 
       เป็นการติดตามประเมินผล ร้อยละ 100 ของวสิาหกิจชุมชนเป้าหมาย (ตามเอกสารประเมินผล
การอบรมคณะกรรมการของวิสาหกิจชุมชน (พัฒนา17) ของสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์จังหวัด) ที่ดำเนินการ
โดย สตท. ตามเอกสาร พฒันา 18 และบันทึกผลการปฏิบัติงาน ในระบบฐานข้อมูลผู้ประกอบการวิสาหกิจชุมชน 
(CAD_SMCE 66) ข้อมูลดังกล่าวจะปรากฏในรายงานความก้าวหน้าของการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN 66) ด้วย  
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ตัวชี้วัด และการรายงานผลงานเสนอผูบ้รหิาร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สำหรบัสำนกังานตรวจบญัชสีหกรณท์ ี ่1 - 10  
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1. ตวัชีว้ดั (อา้งองิภาคผนวกที ่4) 

 1.1 ตัวชี้วัดตามงบประมาณ 

• เชิงปริมาณ : วิสาหกิจชุมชนเป้าหมายได้รับการพัฒนาศักยภาพด้านการจัดทำบัญชี 800 แห่ง  
คำอธิบาย : วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมายได้รับการประเมินความพร้อม วางรูปแบบบัญชี  ระบบ 
การควบคุมภายใน และการแนะนำการพัฒนาศักยภาพด้านการจัดทำบัญชีตามความพร้อมของวิสาหกิจ
ชุมชน 

• เชงิคณุภาพ  

- ตวัชีว้ดัที ่1 : ร้อยละ 26 ของวิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมายที่มีศักยภาพการจัดทำบัญชีเพ่ิมขึ้น 
        คำอธิบาย : วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมายได้รับการพัฒนาศักยภาพการจัดทำบัญชี สามารถ 

   จัดทำบัญชีเพ่ิมขึ้น อย่างน้อย 1 ระดับ โดยระดับศักยภาพการจัดทำบัญชีได้  
   มีดงันี้ 

     1) ทำงบทดลองได้ 
     2) ใช้ข้อมูลทางบัญชีจากงบทดลองได ้
     3) ทำงบการเงินได้ 
     4) ใช้ข้อมูลทางบัญชีจากงบการเงินได ้

    (ดำเนินการโดย สตส. วัดไดจ้ากวิสาหกิจชุมชนเป้าหมาย จำนวน 800 แห่ง) 
   -    ตัวชี้วัดที่ 2 : ร้อยละ 45 ของวิสาหกิจชุมชนเป้าหมายสามารถนำข้อมูลทางบัญชีไปใช้ 

     ในการบริหารจัดการได้ 
         คำอธิบาย : วิสาหกิจชุมชนเป้าหมายที่จัดทำบัญชี (งบทดลอง/งบการเงิน) ได้ สามารถนำ   

   ข้อมูลทางการเงินและบัญชี (นับต้ังแต่บัญชีขั้นต้น) ได้แก่ รายรับ รายจ่าย ยอดซื้อ  
    ยอดขาย ต้นทุนกำไร เป็นต้น ไปใช้ประโยชน์ในการประกอบอาชีพ เช่น การวางแผน   
    การผลิต การวางแผนการตลาด การลดต้นทุนการผลิต เป็นต้น 

        (ดำเนินการโดย สตท. และวัดได้จากร้อยละ 26 ของวิสาหกิจชุมชนที่มี              
    ศักยภาพในการจัดทำบัญชีเพ่ิมข้ึน) 

           1.2 ตวัชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ระยะ 5 ปี 
-   ตัวชี้วัดที่ 3 : ร้อยละ 3 ของวิสาหกิจชุมชนที่จัดทำบัญชีและงบการเงินได ้

  คำอธิบาย : 1) วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมายได้รับการสอนแนะการจัดทำงบการเงิน 
                     สามารถจัดทำงบการเงินได ้

     2) งบการเงิน คือ รายงานทางการเงินและบัญชีที่มีแบบแผนประกอบด้วย 
      - 2.1 งบต้นทุนผลิต 
      - 2.2 งบต้นทุนขาย 
      - 2.3 งบต้นทนุบริการ 
      - 2.4 งบกำไรขาดทุน 
      - 2.5 งบแสดงฐานะการเงิน 

     ทั้งนี ้2.1 – 2.3 เป็นไปตามโครงสร้างธุรกิจของวิสาหกิจชุมชน 
    (ดำเนินการโดย สตส. วัดได้จากร้อยละ 3 ของวิสาหกิจชุมชนเป้ าหมาย           
                              จำนวน 800 แห่ง)  
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2. การเสนอรายงาน  
  2.1 การรายงานผลหลังการปฏบิตัิงานของสำนกังานตรวจบญัชสีหกรณจ์งัหวัด 
   1. ผู้ปฏิบัติงาน ของสำนัก งานตรวจบัญชีสหกรณ์จังหวัด จัดทำหนั งสื อรายงานผล 
การปฏิบัติงานทุกครั้งเสนอหัวหน้าสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ 
   2. ผู้ปฏิบั ติงานของสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์จังหวัด จัดทำหนังสือขอแก้ไขข้อมูล 
ในระบบฐานข้อมูลผู้ประกอบการวิสาหกิจชุมชน 2566 (CAD_SMCE 66) ในกรณีที่ ต้องการแก้ไขข้อมูล
ภายหลังจากที่มีการยืนยันข้อมูลในระบบฐานข้อมูลผู้ประกอบการวิสาหกิจชุมชน 2566 (CAD_SMCE 66) แล้ว 
เสนอหัวหน้าสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ 
   3. ผู้ปฏิบัติงานของสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์จังหวัด เสนอรายงานผลการปฏิบัติงาน
โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปีงบประมาณ 2566 เสนอหัวหน้าสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ 
ภายในวนัที ่30 กันยายน 2566 
   4. สำนักงานตรวจบัญชี สหกรณ์จั งหวัด จัดทำหนั งสือตามข้อ 2 – 3 เสนออธิบดี  
กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ โดยผ่านความเห็นชอบของผู้อำนวยการสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 – 10 (ที่สังกัด) 

   2.2 การรายงานผลหลังการปฏบิตัิงานของสำนกังานตรวจบญัชสีหกรณท์ี ่1 –  10  
     ผู้ปฏิบัติงานของสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 – 10 จัดทำรายงานสรุปผลสัมฤทธิ์โครงการ
ตามแบบติดตามประเมินผลโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน เสนออธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์  
ภายในวนัที ่15 ตลุาคม 2566 
 
 



 

 
 
 

ภาคผนวก 



   

 
 
 

ภาคผนวกที ่1 
แบบบนัทกึผลการปฏบิตังิานในระบบฐานขอ้มลูผูป้ระกอบการวสิาหกจิชมุชน 

(CAD_SMCE 66) 



 
สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์........................................................... 

สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณท์ี ่...................... 
ประเมนิความพรอ้มดา้นการจดัทำบญัชขีองวสิาหกจิชมุชน 

ปงีบประมาณ .......................................... 
 

 โปรดเขยีนเครือ่งหมาย ✓ ใน  หรอื  ทีต่รงกบัความเปน็จรงิและเตมิขอ้ความในชอ่งวา่ง 
วสิาหกจิชมุชน................................................... เลขทะเบยีน.................................................... รหสัวสิาหกจิ..................... 
 วิสาหกจิชุมชนที่บรูณาการร่วมกับกรมสง่เสรมิการเกษตร ปี 2565 
วนัทีป่ระเมนิความพรอ้ม.......................... 
 1.  ขอ้มลูทัว่ไป 

1.1  ปีบัญชี  วันที่...........เดือน..........................ปี..................... 
 1.2  วิสาหกิจชุมชนต้นแบบ    ใช่   ไม่ใช่ 

1.3  สถานะการดำเนินงาน  
   ดำเนินงานธุรกิจหลักตามที่ขอจดทะเบียน 
   ดำเนินการเฉพาะช่วงฤดูกาล 
   หยุดดำเนินงานธุรกจิหลักตามที่ขอจดทะเบียน 
   เลิกดำเนินงาน 

2.  ขอ้มลูสมาชกิและหุน้ 
2.1  จำนวนสมาชิก................... คน       
2.2  การรวมหุ้น  1)  มีมูลค่าหุ้นละ ............. บาท  รวมเป็นเงิน..................................... บาท 
  2)  ยังไม่มีการรับค่าหุ้น 

3.  การดำเนนิธรุกจิ 
3.1 ข้อมูลด้านโครงสร้างธุรกิจ (เลือกไดม้ากกว่า 1 ข้อ) 
 1) กิจกรรมผลิตเพื่อจำหน่าย 
 2) กิจกรรมซื้อขายสินค้า 
 3) กิจกรรมใหบ้ริการ 

 3.2 มีการทำธุรกิจซื้อ/ขาย/บริการ เป็นเงินเช่ือหรือไม ่  ม ี   ไม่ม ี
  กรณีมี (เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ)  ซื้อเป็นเงินเช่ือ/กู้ยมื         
                ขายเป็นเงินเช่ือ 
                บริการเป็นเงินเช่ือ 

3.3 ประเภทวิสาหกิจ  
  เลือกประเภท ............................  ประเภทยอ่ย .................... 
3.4 แหล่งวัตถุดิบหลกั 
    ภายในจังหวัด   ภายนอกจังหวัด 
3.5 ช่องทางจำหน่าย 
    ผ่านสหกรณ์    อื่น ๆ  
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พฒันา 1 



 
 

4. ประเมนิความพรอ้มของวสิาหกจิชมุชนในการจดัทำบญัช ี
4.1  ความสามารถในการจดัทำบญัชขีองวสิาหกจิชมุชน  

  จัดทำบัญชีข้ันต้นไม่ได ้   จัดทำบญัชีข้ันต้นได้  
  จัดทำงบทดลองได ้  จัดทำงบการเงินได ้
 4.2 การใชเ้ครือ่งมอืในการจดัทำบญัช ี
   ระบบ Manual   
         ไม่มีเครื่องมือช่วย      ใช้ Microsoft Excel      ใช้โปรแกรมอื่นๆ (ระบุ)........ 
 

  โปรแกรมระบบบัญชี 
 

รายการ พฒันาโดยกรมตรวจบญัชสีหกรณ ์ พฒันาโดยผูอ้ืน่    
(โปรดระบ)ุ 

ระบบบญัชีแยกประเภท   
ระบบสมาชิกและหุ้น   
ระบบสินค้า   
ระบบเงินรบัฝาก   
ระบบเงินให้กู ้   

4.3  ชือ่และวฒุกิารศกึษาผูท้ำบญัช ี(เพิม่ +) 
  นาย   นาง   นางสาว  ช่ือ  ..…………….…………… นามสกุล   ..................................................... 
  เลขบัตรประจำตัวประชาชน ................................................................ โทรศัพท์ ............................ ........... 

  ผูจ้ดัทำบญัชขีองกลุม่วสิาหกจิชมุชน 
  1. กรรมการของกลุ่มวิสาหกจิชุมชน  2. สมาชิกกลุ่มวิสาหกจิชุมชน 
  3. ลกูหลาน/ญาติ ของกรรมการและสมาชิก  4. ครบูัญชีอาสา 
  5. ยังไม่มีการกำหนดผู้จัดทำ 

 ระดบัการศกึษาสงูสดุ 
   1. ประถมศกึษา  2. มัธยมศึกษา 
  3. อาชีวศึกษาตอนต้น (ปวช.)  4. อาชีวศึกษาตอนปลาย (ปวท./ปวส.)/อนุปริญญา
  5. ปริญญาตรี/สูงกว่า  6. อื่นๆ     
5. การทำขอ้ตกลง 
   1. ได้ทำ  ระบุวันที่ ................................... 
   2. ยังไม่ได้ทำ  
 

           (.................................................................)  ผู้ปฏิบัตงิาน 
                                          ตำแหน่ง.................................................................. 

                    วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../...................  
หมายเหต ุ:  การประเมินความพร้อมวิสาหกิจชุมชน 

 1. กรณีประเมินความพร้อมว่า “จัดทำบัญชีขั้นต้นได้” หมายถึง วิสาหกิจชุมชนสามารถจัดทำใบเสร็จรับเงิน ใบเบิกเงิน     
     สมุดเงินสด สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป สมุดรายวันทั่วไป ทะเบียนสมาชิกและหุ้น และทะเบียนคุมสินทรัพย์  
          ถาวร  
 2. กรณีประเมินความพร้อมว่า “จัดทำงบทดลองได้” หมายถึง วิสาหกิจชุมชนสามารถจัดทำบัญชีขั้นต้น และทำ 
      งบทดลอง 

 3. กรณีประเมินความพร้อมว่า “จัดทำงบการเงินได้” หมายถึง วิสาหกิจชุมชนสามารถจัดทำบัญชีขั้นต้น  
     งบทดลอง และงบการเงิน 
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สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์........................................................... 

สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณท์ี ่...................... 
ขอ้มลูทะเบยีนคณะกรรมการวสิาหกจิชมุชน 
ปงีบประมาณ .......................................... 

 
 โปรดเขยีนเครือ่งหมาย ✓ ใน  ทีต่รงกบัความเปน็จรงิและเตมิขอ้ความในชอ่งวา่ง 
 

วนัทีบ่นัทกึ.............................. 

     1.  ขอ้มลูทัว่ไป 

 1.1 นาย นาง นางสาว  ช่ือ ………………………………………..นามสกุล..................................................... 

 1.2 วัน/เดือน/ปีเกิด............................................................................อายุ......................ปี  

 1.3 เลขบัตรประชาชน .......................................................... 

 1.4 เป็นสมาชิกของวิสาหกิจชุมชน......................................................................................................................... 

 1.5 ที่อยู่ปัจจุบัน  

 บ้านเลขที่...........................หมู่ที่..................ตำบล/แขวง................................อำเภอ/เขต............................. 

 จังหวัด...........................................รหสัไปรษณีย์.......................................โทรศัพท์....................................... 

 1.6 ประกอบอาชีพ ..........................................................................  

1.7 ระดบัการศึกษาสูงสุด 

    1. ประถมศกึษา  2. มัธยมศึกษา 

   3. อาชีวศึกษาตอนต้น (ปวช.)  4. อาชีวศึกษาตอนปลาย (ปวท./ปวส.)/อนุปริญญา 

   5. ปริญญาตรี/สูงกว่า  6. อื่นๆ     

 

 

 
 
 

           (.................................................................)  ผู้ประเมิน 
                                          ตำแหน่ง.................................................................. 

          วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../...................  
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บนัทกึขอ้ตกลง 

ระหว่าง............................................................................................... (ชื่อวิสาหกิจชุมชน) 
กบั   กรมตรวจบญัชสีหกรณ์ 

เรือ่ง การพฒันาศกัยภาพดา้นการจดัทำบญัช ีในโครงการสง่เสรมิและพฒันาวสิาหกจิชมุชน  
ปงีบประมาณ 2566 

******************************* 
 

บันทึกข้อตกลงนี้ ทำข้ึนวันที่.............. เดือน ...................................................... พ.ศ..........................   

ณ .......................................................................................................................................................................... 

ระหว่าง กรมตรวจบัญชีสหกรณ์  โดย .................................................................................................................. 

สำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ ..................... เลขที่........... หมู่ที่......  ถนน ....................ตำบล ............................. 

อำเภอ ........................... จังหวัด ..................................  ซึ่งต่อไปในข้อตกลงนี้ เรียกว่า “กรมตรวจบญัชสีหกรณ”์  

ฝ่ายหนึง่ กับ วิสาหกิจชุมชน ................................................................................................................................ 

โดย นาย/นาง/น.ส. .............................................................................................................................................. 

ที่ตั้งกลุ่มเลขที่ .................. หมู่ที่ ............... บ้าน ..............................................ถนน .......................................... 

ตำบล ...................................... อำเภอ .................................................... จังหวัด ............................................... 

โทรศัพท์.............................................. ซึ่งต่อไปนี้ เรียกว่า “วิสาหกิจชุมชน” ฝ่ายหนึ่ง โดยทั้ง 2 ฝ่าย ได้จัดทำ
บันทึกข้อตกลงร่วมกัน ดังนี้ 
 1.)  วิสาหกิจชุมชน จะดำเนินการจัดให้มีผู้รับผิดชอบในการจัดทำบัญชีและพร้อมรับการสอนแนะ 
การจัดทำบัญชี จากเจ้าหน้าที่ของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ตลอดจนให้ความร่วมมือในการเข้ารับการพัฒนา
ความรู้ด้านการบัญชี 
 2.)  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ จะดำเนินการสอนแนะให้วิสาหกิจชุมชนมีความรู้ความเข้าใจด้านการบัญชี
และสามารถจัดทำบัญชีได้ ตลอดจนนำข้อมูลทางบัญชีมาใช้เป็นแนวทางในการบริหารจัดการกลุ่มได้ 
 
 
 
 
 
 

พฒันา 2 

1 - 4 



 3.)  วิสาหกิจชุมชน จะร่วมมือกับกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ในการจัดทำบัญชีของกลุ่มให้ประสบผลสำเร็จ
ตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 
 

บันทึกข้อตกลงนี้ทำข้ึน  2  ฉบับ   ด้วยความสมัครใจ  โดยมีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ 
และตา่งถอืไวฝ้า่ยละ  1   ฉบบั 
 
 
(ลงช่ือ)...............................................(วิสาหกิจชุมชน) ลงช่ือ).................................................(หัวหนา้) 
       (..................................................)         (......................................................) 
ตำแหน่ง.....................................................   ตำแหน่ง หัวหน้าสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์จังหวัด 
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สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์........................................................... 

สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์ที ่.......................... 
บนัทกึการปฏบิตังิานวางรปูแบบบญัชี  

   วิสาหกิจชุมชน.........................................................................เลขทะเบียน.......................................... 

วนัที่วางรปู........................................................... 

 สำหรบัระบบ Manual 
1. การจดัทำบญัช ี
 1.1 แนะนำการจดัทำบญัชขีัน้ตน้ 
      เอกสารประกอบการบนัทกึบญัช ี
  1)  ใบเสร็จรับเงิน     2)  ใบเบิกเงิน   3)  ใบขายเช่ือ 
  สมดุบญัชแีละทะเบยีน 
   1)  สมุดเงินสด  2)  สมุดรายวันทั่วไป 
   3)  สมุดบญัชีแยกประเภททั่วไป  4)  ทะเบียนสมาชิกและหุ้น  
   5)  ทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร  6)  ทะเบียนคุมสินค้า  
   7)  ทะเบียนคุมวัตถุดิบ  8)  สมุดบญัชีย่อยลูกหนี ้  
   9)  สมุดบญัชีย่อยเจ้าหนี ้  10) สมุดต้นทุนกำไร 
 1.2 แนะนำการจดัทำงบทดลอง 
   งบทดลอง     
 1.3 แนะนำการจดัทำงบการเงนิ 
   1) งบต้นทุนผลิต  2) งบต้นทุนขาย 
   3) งบต้นทุนบริการ  4) งบกำไรขาดทุน  
   5) งบแสดงฐานะการเงิน        

2. แนะนำโปรแกรมระบบบญัชทีีพ่ฒันาโดยกรมตรวจบญัชสีหกรณ์ 
 

รายการ แนะนำ มคีวามประสงคต์ดิตัง้ 

ระบบบญัชแียกประเภท   

ระบบสมาชกิและหุน้   

ระบบสนิคา้   

ระบบเงนิรบัฝาก   

ระบบเงนิใหกู้ ้   
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 สำหรบัโปรแกรมระบบบญัชี  
3. ประเมนิการใชโ้ปรแกรมระบบบญัช ี
   

รายการ 

พฒันาโดย... 

ขอ้สงัเกต (ระบ)ุ 
กรม
ตรวจ
บญัชี

สหกรณ ์

ผูอ้ืน่ 

ระบบบญัชแียกประเภท    

ระบบสมาชกิและหุน้    

ระบบสนิคา้    

ระบบเงนิรบัฝาก    

ระบบเงนิใหกู้ ้    
 
  

   
(ลงช่ือ)...................................................................... ผู้ปฏิบตัิงาน 

                       (..................................................................) 
                        ตำแหน่ง .................................................................. 

วันที่ดำเนินการ ...................................................... 
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สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์.......................................................... 

สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์ที ่.......................... 
บนัทกึการควบคมุภายใน  

วิสาหกจิชุมชน ......................................................................  เลขทะเบียน  ........................................................ 
 

รายการ 
ไมม่ี

กจิกรรม 

การควบคมุภายใน 

ม ี ไมม่ ี
การใหค้ำแนะนำ 
(กรณเีลอืกไมม่ ี

โปรดระบ)ุ 
1. ดา้นการบรหิารงานทัว่ไป     
- มีการกำหนดระเบียบข้อบังคับเพือ่ใช้เป็นแนวทางปฏิบัติงานให้ครบถ้วน     
- ไม่ให้บุคคลใดปฏิบัติงานเรื่องใดเรื่องหนึ่งตั้งแต่ต้นจนจบ     
- มีการสอบทานข้อมลูระหว่างฝ่ายบญัชีกับฝ่ายการเงิน     
- แยกหน้าที่ด้านการเงินกับการบัญชีออกจากกัน     
- มีการประชุมคณะกรรมการเป็นประจำเพื่อติดตามผลปฏิบัตงิาน     
- มีแผนการดำเนินงานที่ชัดเจนและมกีารเปรียบเทียบกับผลงาน     
- มีการตรวจสอบภายใน     
2. ดา้นเงนิสดและเงนิฝากธนาคาร     
- มีการกำหนดระเบียบหรือหลักปฏิบัติในการเก็บรักษาเงินสด     
- การจ่ายเงินทุกครัง้ต้องมีหลักฐานการจ่ายที่ถูกต้องสมบูรณ์     
- มีการตรวจสอบเงินสดคงเหลือเปรียบเทียบกับบัญชีคุมเป็นประจำ     
- มีการกำหนดให้นำเงินสดฝากธนาคารเมือ่สิ้นเวลารับยอดเงินทกุวัน     
- มีการกำหนดวงเงินข้ันต่ำทีส่ามารถเก็บรักษาไว้ได้เท่าทีจ่ำเป็น     
- การจ่ายเงินทุกครัง้มีการอนุมัตจิากผู้มีอำนาจ     
- มีการเปรียบเทียบยอดเงินในบัญชีเงินฝากธนาคารกับสมุดคู่ฝาก
โดยสม่ำเสมอ 

    

3. ดา้นคา่หุน้     
- มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกบัการถือหุ้นไว้ชัดเจน     
- มีการจัดทำทะเบียนคุมการถือหุ้นของสมาชิกไว้เป็นปจัจบุนั     
- มีการเปรียบเทียบยอดรวมเงินค่าหุ้นในทะเบียนคุมกบัสมดุบัญชี
แยกประเภททั่วไป 

    

4. ดา้นสนิทรพัยถ์าวร     
- มีการควบคุมการปฏิบัติตามระเบียบหรือหลกัปฏิบัตเิกี่ยวกับการ
ซื้อ/ขายสินทรัพย์ และการจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร 

    

- มีการอนมุัติการซื้อ/เลิกใช้สินทรัพย ์     
- มีการตรวจนับสินทรัพยเ์ปรียบเทียบกับทะเบียนคุมสินทรพัย์ถาวร 
เป็นครัง้คราว 
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รายการ ไมม่ี
กจิกรรม 

การควบคมุภายใน 

ม ี ไมม่ ี
การใหค้ำแนะนำ 
(กรณเีลอืกไมม่ ี

โปรดระบ)ุ 
5. ดา้นการบรหิารลกูหนี ้     
- มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกบัธุรกจิจัดหาสินค้ามาจำหน่าย/
ธุรกิจสินเช่ือ 

    

- มีการตรวจสอบวงเงินสินเช่ือ/ความถูกต้องของหลักประกนั     
- มีการอนุมัตกิารให้สนิเช่ือจากผู้มอีำนาจเป็นไปตามระเบียบทีก่ำหนด     
- มีการเรง่รัดหนี้สินและติดตามทวงถามหนี้ที่ถึงกำหนดชำระให้เป็นไป
ตามระเบียบกำหนด 

    

- มีการจัดทำสมุดบญัชีย่อยลกูหนี้และเปรียบเทียบกบัยอดคงเหลือ 
ให้ตรงกับบัญชีคุมยอดในสมุดบญัชีแยกประเภททั่วไป 

    

6. ดา้นการบรหิารเจา้หนี ้     
- มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกบัเจ้าหนี ้     
- มีการอนุมัติการจ่ายชำระหนี้โดยผู้มอีำนาจเปน็ไปตามระเบียบที่กำหนด     
- มีการจ่ายชำระหนี้ใหเ้ป็นไปตามกำหนดเวลาและเงือ่นไขการชำระหนี ้     
- มีการจัดทำสมุดบญัชีย่อยเจ้าหนี้ และเปรียบเทียบยอดคงเหลือให้ตรง
กับบญัชีคุมยอดในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

    

7. ดา้นเงนิรบัฝาก     
- กำหนดใหส้มาชิกนำสมุดเงินฝากมาบันทึกรายการทุกครัง้ เมื่อมกีาร
ฝากและถอนเงิน 

    

- มีการเปรียบเทียบยอดในทะเบียนคุมเงินรับฝากกับสมุดบัญชีแยกประเภท
ทั่วไป 

    

- มีการสอบทานลายมือช่ือผู้ถอนเงินฝากให้ถูกต้องก่อนการจ่ายเงิน     
8. ดา้นตน้ทนุการผลติเพือ่จำหนา่ย     
- มีการกำหนดระเบยีบปฏิบัตเิกีย่วกบัการจัดหาวัตถุดิบและการเบกิใช้     
- มกีารจัดทำทะเบียนคุมวัตถุดิบและการเบิกไปใช้ในการผลติ     
- มีการกำหนดตัวผูร้ับผิดชอบในการดูแลเก็บรักษาวัตถุดิบและบันทึก
ต้นทุนการผลิต 

    

- มีการตรวจนบัวัตถุดิบเพื่อเปรียบเทียบกับยอดคงเหลือในทะเบียนคุม     
- มีการกำหนดต้นทุนมาตรฐานในการผลิต     
9. ดา้นตน้ทนุซือ้ – ขายสนิคา้     
- การเก็บรักษาสินค้ากระทำโดยผู้ทีม่ิได้ทำหน้าทีจ่ัดซื้อสินค้า  
และผูท้ี่มิได้ทำหน้าที่บันทึกบญัชี 

    

- มกีารกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการจัดซื้อสินค้า     
- มีการกำหนดผู้รบัผิดชอบในการตรวจรบัสินค้า หรือตัง้คณะกรรมการ
ตรวจรบัสินค้า 

    

- มีการจัดเก็บสินค้าไว้ในสถานที่เก็บสินค้าอย่างเหมาะสม ปลอดภัย     
- มกีารกำหนดต้นทุนมาตรฐาน     
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รายการ 
ไมม่ี

กจิกรรม 

การควบคมุภายใน 

ม ี ไมม่ ี
การใหค้ำแนะนำ 
(กรณเีลอืกไมม่ ี

โปรดระบ)ุ 
10. ดา้นตน้ทนุบรกิาร     
- มกีารตรวจสอบอัตราค่าบรกิารที่ใช้ในการคำนวณในเอกสารการ
ให้บรกิารตรงกบัอัตราค่าบริการทีก่ำหนด 

    

- มกีารกำหนดอัตราค่าบริการแต่ละประเภทพร้อมติดประกาศไว้ในที่
เปิดเผย 

    

- มกีารกำหนดต้นทุนมาตรฐาน     
11. ดา้นการจดัสรรกำไรสทุธ ิ     
- มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดสรรกำไรของวิสาหกิจชุมชน     
- มีการจัดสรรกำไรสุทธิเป็นไปตามระเบียบทีก่ำหนด     
- มีการติดตามการจัดสรรกำไรสทุธิและหลักฐานการจ่ายเงินเป็นไป
ตามมติที่ประชุม 

    

12. ดา้นสารสนเทศ     
- มีการกำหนดระเบียบว่าด้วยระบบการรักษาความปลอดภัยของข้อมูล     
- มีการสำรองข้อมลูและเกบ็รกัษาข้อมูลไว้ในที่ปลอดภัย     
- มีการกำหนดสิทธิการเข้าถึงข้อมลู     
- มีบุคคลในการตรวจสอบหรือเฝ้าระวัง เกี่ยวกบัการรักษาความ
ปลอดภัยระบบคอมพิวเตอร์ที่ใช้โปรแกรมระบบบญัชี 

    

- มีการซื้อโปรแกรมสำเร็จรูปที่ไม่สามารถเปลี่ยนแปลงแก้ไข
ระบบงานหรือใช้โปรแกรมพฒันาของกรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 

    

- มีบุคคลในการตรวจสอบการเข้าถึงฐานข้อมลูของโปรแกรมระบบบญัชี     
- มีการใช้งานโปรแกรมอื่นๆควบคู่กับโปรแกรมระบบบัญชี เช่น 
Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) 

    

 
  
       (ลงช่ือ)........................................................... ผู้ปฏิบัตงิาน 

                           (...............................................................) 
                 ตำแหน่ง ................................................................ 

                               วันที่ปฏิบัตงิาน ................./.................../............... 
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เอกสารแนบ 1 

สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์........................................................... 
สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์ที ่........................... 

บนัทกึการปฏบิตังิานสอนแนะการจดัทำบญัชขีัน้ตน้ 
วิสาหกจิชุมชน ..................................................... เลขทะเบยีน .................................................... 

 
    ครั้งที่................              ไตรมาสที่................ 
 

รายการ 

การสอนแนะการ
จดัทำบญัชขีัน้ตน้ 

สอนแนะ 

1. สำหรบัระบบ Manual 
 1.1 เอกสารประกอบการบนัทกึบญัช ี  
    1) ใบเสร็จรับเงิน  
    2) ใบเบิกเงิน  
    3) ใบขายเช่ือ  
    4) อื่นๆ..........................................  
 1.2 สมดุบญัชแีละทะเบยีน  
    1) สมุดเงินสด  
    2) สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  
    3) สมุดรายวันทั่วไป  
    4) ทะเบียนสมาชิกและหุ้น  
    5) ทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร  
    6) ทะเบียนคุมสินค้า  
    7) ทะเบียนคุมวัตถุดิบ  
    8) สมุดบัญชีย่อยลูกหนี ้  
    9) สมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี ้  
    10) สมุดต้นทุนกำไร  
 1.3 การใหบ้รกิารตดิตัง้/สอนแนะโปรแกรมระบบบญัชี (กรณตีิดตัง้แลว้) 
    1) ระบบบัญชีแยกประเภท  
    2) ระบบสมาชิกและหุ้น  
    3) ระบบเงินให้กู ้  
    4) ระบบเงินรับฝาก  
    5) ระบบสินค้า  

 
  

พฒันา 5 
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บญัชขีัน้ตน้ 



เอกสารแนบ 2 

 

รายการ 
การสอนแนะการบนัทกึบญัชดีว้ยโปรแกรมระบบบญัช ี

พฒันาโดยกรมตรวจบญัชสีหกรณ ์
(โปรดระบเุนือ้หา) 

พฒันาโดยผูอ้ืน่ 
(โปรดระบเุนือ้หา) 

2. สำหรบัการใชโ้ปรแกรมระบบบญัช ี
   1) ระบบบัญชีแยกประเภท   
   2) ระบบสมาชิกและหุ้น   
   3) ระบบเงินให้กู ้   
   4) ระบบเงินรับฝาก   
   5) ระบบสินค้า   

  
  
 
 
 

 
     ลงช่ือ ........................................................ ผูป้ฏิบัติงาน 

                                  (.....................................................) 
                                              ตำแหน่ง ............................................................. 

              วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../................... 
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เอกสารแนบ 1 

สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์........................................................... 
สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์ที ่........................... 

บนัทกึการปฏบิตังิานตดิตามประเมนิผลการจดัทำบญัชีขัน้ตน้ 
วิสาหกจิชุมชน ..................................................... เลขทะเบยีน .................................................... 

    ครั้งที่................              ไตรมาสที่................ 
 

รายการ 

ผลการตดิตามการจดัทำบญัชขีัน้ตน้ 

จดัทำเอกสารได/้บนัทกึบญัชไีด ้ บนัทกึ
บญัชี
ไมไ่ด ้ถกูตอ้ง 

ไม่
ถกูตอ้ง 

เปน็
ปจัจบุนั 

ไมเ่ปน็
ปจัจบุนั 

1.  สำหรบัระบบ Manual 
 1.1 เอกสารประกอบการบนัทกึบญัช ี      
    1) ใบเสร็จรับเงิน      
    2) ใบเบิกเงิน      
    3) ใบขายเช่ือ      
    4) อื่นๆ..........................................      
 1.2 สมดุบญัชแีละทะเบยีน      
    1) สมุดเงินสด      
    2) สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป      
    3) สมุดรายวันทั่วไป      
    4) ทะเบียนสมาชิกและหุ้น      
    5) ทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร      
    6) ทะเบียนคุมสินค้า      
    7) ทะเบียนคุมวัตถุดิบ      
    8) สมุดบัญชีย่อยลูกหนี ้      
    9) สมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี ้      
  10) สมุดต้นทุนกำไร      
 1.3 มกีารใหบ้รกิารตดิตัง้/สอนแนะ

โปรแกรมระบบบญัช ี(กรณตีดิตัง้แลว้) 
     

    1) ระบบบัญชีแยกประเภท      
    2) ระบบสมาชิกและหุ้น      
    3) ระบบเงินให้กู ้      
    4) ระบบเงินรับฝาก      
    5) ระบบสินค้า      

 
 
 
 

พฒันา 6 
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เอกสารแนบ 2 

รายการ 

ผลการตดิตามการจดัทำบญัชดีว้ยโปรแกรมระบบบญัช ี

บนัทกึบญัชไีด ้ บนัทกึ
บญัชี
ไมไ่ด ้ถกูตอ้ง 

ไม่
ถกูตอ้ง 

เปน็
ปจัจบุนั 

ไมเ่ปน็
ปจัจบุนั 

2.  สำหรบัการใชโ้ปรแกรมระบบบญัช ี
 2.1 พฒันาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
    1) ระบบบัญชีแยกประเภท      
    2) ระบบสมาชิกและหุ้น      
    3) ระบบเงินให้กู ้      
    4) ระบบเงินรับฝาก      
    5) ระบบสินค้า      
 2.2 พัฒนาโดยผูอ้ื่น 
    1) ระบบบัญชีแยกประเภท      
    2) ระบบสมาชิกและหุ้น      
    3) ระบบเงินให้กู ้      
    4) ระบบเงินรับฝาก      
    5) ระบบสินค้า      

 
 

      ลงช่ือ ........................................................ ผู้ปฏิบัตงิาน 
                                      (.....................................................) 

                                              ตำแหน่ง ............................................................. 
              วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../................... 
  
 หมายเหตุ : การติดตามให้ผลเป็น Y 
 1. สำหรับระบบ Manual  

  1.1 เอกสารประกอบการบันทึกบัญชีที่มีการสอนแนะต้องตอบให้ครบตามโครงสร้างธุรกิจ         
                 และต้องจัดทำไดถู้กต้องและเป็นปัจจุบัน  
  1.2 สมุดบัญชีและทะเบียนที่สอนแนะ 

• ข้อ 1) – 5) จำเป็นต้องมีการตอบ ผลการติดตามต้องบันทึกบัญชีได้ถูกต้องและ
เป็นปัจจุบัน 

• ข้อ 6) – 9) ตอบให้ครบตามโครงสร้างธุรกิจ ผลการติดตามต้องบันทึกบัญชีได้
ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 

  1.3 กรณีมีการติดตั้ง/สอนแนะโปรแกรมระบบบัญชีโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ (ติดตั้งแล้ว)  
       ต้องบันทึกบัญชีได้ถูกต้อง  
 2. สำหรับการใช้โปรแกรมระบบบัญชี ต้องบันทึกบัญชีได้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 
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 สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ..........................................................  
สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณที ่........................... 

บนัทกึการปฏบิตังิานสอนแนะการจดัทำงบทดลอง 
วิสาหกจิชุมชน...............................................  เลขทะเบยีน ................................................................ 

 ครัง้ที ่...........  ไตรมาสที ่............... 

การสอนแนะการจดัทำงบทดลอง 
  การจัดทำงบทดลอง   
 
 
 
 
 

                                                                 (ลงช่ือ)........................................................... ผูปฏิบัติงาน       
                                    (...............................................................) 

                           ตำแหนง ........................................................... 
                                             วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../............... 

พฒันา 7 
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งบทดลอง 



  
สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์........................................................... 

สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์ที ่........................... 
บนัทกึการปฏบิตังิานตดิตามประเมนิผลการจดัทำงบทดลอง 

วิสาหกจิชุมชน................................................ เลขทะเบียน ...................................... 
 

        ครั้งที่...................        ไตรมาสที่ .............. 

 

ที ่ สอนแนะการจดัทำงบทดลอง จดัทำได ้ จดัทำไมไ่ด ้

1 งบทดลอง   

  
 กรณีจัดทำไม่ได้ (โปรดระบ)ุ................................................................................................................................ 
............................................................................................................................. ............................................................. 
............................................................................................................................. ............................................................. 
 
 
 
 

ลงช่ือ ............................................................... ผูป้ฏิบัติงาน 
                                (............................................................) 

                                      ตำแหน่ง ............................................................. 
               วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../................... 
 
 
 
 หมายเหต ุ: การติดตามให้ผลเป็น Y  ต้องจัดทำได ้

พฒันา 8 
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สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์........................................................... 
สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณท์ี ่...............  

บนัทกึการปฏบิตังิานสอนแนะการใชข้อ้มลูทางบญัช ี 
วิสาหกจิชุมชน .............................................. เลขทะเบียน  ............................................................. 

ครัง้ที ่...............   ไตรมาสที ่..................... 

รายการ สอนแนะ 
สว่นที ่1  การใชข้อ้มลูทางบญัชจีากสมดุเงนิสด   
1.1  ตรวจสอบความถูกต้องยอดเงินสดคงเหลือ กบัสมุดบญัชีแยกประเภททั่วไป และ 
       เพื่อตรวจนับเงินสดดูความมีอยู่จริงของเงินสดในมอื 

 

1.2 วิเคราะห์การรับ-จ่ายเงินสด เพื่อดูการไหลเข้า-ออก เงินสด เพื่อประมาณการ 
      สภาพคล่องเงินสดในมือ 

 

1.3 วิเคราะห์เงินสดรับจากการขายสินค้า/การให้บริการ เพื่อประมาณการยอดขาย  
      เงินสด และวางแผนรูปแบบการขายสินค้า/บริการเป็นเงินสด 

 

1.4 วิเคราะห์เงินสดจ่าย เพื่อวางแผนควบคุมค่าใช้จ่ายต้นทุนการผลิต/ต้นทุนขาย/ 
      ต้นทุนบริการ 

 

สว่นที ่2 การใชข้อ้มลูทางบญัชจีากสมดุรายวนัทัว่ไป (ซือ้เชือ่,ขายเชือ่,ดอกเบีย้ และบญัชอีืน่ )ๆ  

2.1 วิเคราะห์บัญชีที่ปรากฏในสมุดรายวันทั่วไปกับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและยอด 
       ในงบทดลองว่ามีบัญชีที่ครบถ้วน ถูกต้องตรงกัน เพื่อดูรายการบัญชีที่เกิดข้ึนซึ่งเป็น    
       บัญชีที่ไม่เกี่ยวข้องกับเงินสด 

 

2.2 ตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของหลักฐานเอกสารที่เกี่ยวข้องกับรายการ 
      ในสมุดรายวันทั่วไป 

 

2.3 วิเคราะห์การผ่านรายการเพื่อดูความถูกต้องของรายการบัญชีตามหลักการบัญชีคู่  
     เช่น บัญชีดอกเบี้ยรับ กับบัญชีเงินฝากธนาคาร เป็นต้น 

 

2.4 วิเคราะห์ ตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีอื่นกรณีมีการปรับปรุงรายการ ว่ามีการ 
      ผ่านรายการในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและมียอดปรากฏในงบทดลอง 

 

สว่นที ่3  การใชข้อ้มลูทางบญัชจีากสมดุบญัชแียกประเภททัว่ไป       
3.1 วิเคราะห์ยอดสินทรัพย์เปรียบเทียบกับงวดก่อน เพื่อดูการเพิ่มข้ึน/ลดลง เพื่อวางแผน 
      การขยายกิจการการซื้อสินทรัพย์เพิ่ม และตรวจสอบการมีอยู่จริงของสินทรัพย์กับ 
      ทะเบียนคุม  

 

3.2 วิเคราะห์ยอดหนี้สินเปรียบเทียบกับงวดก่อน เพื่อดูการเพิ่มข้ึน/ลดลง เพื่อวางแผน 
      การชำระหนี้ 

 

3.3 วิเคราะห์ยอดทุนเปรียบเทียบกับงวดก่อน เพื่อดูการเพิ่มข้ึน/ลดลง เพื่อวางแผน 
      การเพิ่มทุนของกิจการ 

 

3.4 วิเคราะห์ยอดรายได ้โดยเปรียบเทียบดคูวามเคลื่อนไหวยอดการขายสินค้า/บริการ 
      เปรียบเทียบราคาขายสินค้า/ค่าบริการต่อหน่วย ในรอบปีบัญชี เพื่อวางแผนการเพิ่ม    
      ยอดรายได ้และเพื่อกำหนดราคาขายสินค้า/ค่าบริการที่เหมาะสม 

 

3.5 วิเคราะห์ยอดรายจ่าย โดยเปรียบเทียบดูความเคลื่อนไหวในรอบปีบญัชี เพื่อวางแผน 
      การลดต้นทุนการผลิต/ ต้นทุนขาย/ต้นทุนบริการ 
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รายการ สอนแนะ 

สว่นที ่4  การใชข้อ้มลูจากทะเบยีนสมาชกิและหุน้  
4.1 วิเคราะห์ความถูกต้องของหุ้นที่มีอยู่ทั้งสิ้นกับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป เพื่อคำนวณ  
       เงนิปันผล 

 

4.2 วิเคราะห์ความเคลื่อนไหวของจำนวนหุ้น เพื่อดูความเปลี่ยนแปลง ในการกำหนด 
      นโยบายการเพิ่มทุนของกิจการ  

 

4.3 วิเคราะห์ความมีอยู่จริงของมูลค่าหุ้นตามทะเบียน โดยดกูารเพิ่ม-ลดของสมาชิก และ 
      รายช่ือสมาชิกคงเหลือ 

 

4.4 วิเคราะห์จำนวนสมาชิกที่ลาออกกับยอดในบัญชีหุ้นที่ลดลง  
สว่นที ่5  การใชข้อ้มลูจากทะเบยีนคมุสนิทรพัยถ์าวร  
5.1 ตรวจสอบความถูกต้องของมูลค่าสินทรัพย์ในบัญชีกับในทะเบียนเพื่อควบคุมสินทรัพย์  
       ตรวจนับสินทรัพย์และตรวจสอบความมีอยู่จริงของสินทรัพย์ 

 

5.2 วิเคราะห์มลูค่าคงเหลอืของสินทรัพย์ กรณีมีค่าเสือ่มราคา ต้องตรวจสอบการคำนวณ 
      ค่าเสื่อมราคาว่าเป็นไปตามหลักการบัญชี 

 

5.3 วิเคราะห์ความคุ้มค่าในการใช้สินทรพัย์แต่ละชนิดและพิจารณาความจำเป็นในการใช้ 
      สินทรัพย์เพื่อวางแผนการควบคุมการใช้สินทรัพย์อย่างมีประสิทธิภาพ 

 

5.4 ตรวจสอบค่าเสื่อมราคากับบัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมทีเ่พิ่มข้ึนในปีนั้นถูกต้องตรงกัน  
สว่นที ่6  การใชข้อ้มลูจากทะเบยีนคมุสนิคา้  
6.1 ตรวจสอบความถูกต้องของมูลค่าสินค้าในทะเบียนกับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  
6.2 ตรวจนับสินค้า เพื่อตรวจสอบความมีอยูจ่รงิของสินค้าในบัญชี  
6.3 วิเคราะห์การเข้า-ออกของสินค้า เพือ่วางแผนการผลิต/ วางแผนการจัดซื้อ  
6.4 วิเคราะหส์ินค้าที่ค้างนาน เพื่อวางแผนการขาย  
สว่นที ่7  การใชข้อ้มลูจากทะเบยีนคมุวตัถดุบิ  
7.1 ตรวจสอบความถูกต้องของมลูค่าวัตถุดิบในทะเบียนกับสมุดบญัชีแยกประเภททั่วไป  
7.2 ตรวจนับสินค้า เพื่อตรวจสอบความมีอยูจ่รงิของสินค้าในบัญชี  
7.3 วิเคราะห์การเข้า-ออกของวัตถุดิบ เพื่อวางแผนการจัดซื้อ  
7.4 วิเคราะห์ราคาวัตถุดิบตอ่หน่วย ดูการเปลีย่นแปลงเพื่อควบคุมต้นทุนการผลิต  
สว่นที ่8  การใชข้อ้มลูจากสมดุบญัชยีอ่ยลกูหนี ้  
8.1 ตรวจสอบความถูกต้องของยอดลกูหนี้ในสมุดบญัชีย่อยกับสมุดบญัชีแยกประเภททั่วไป  
8.2 ตรวจสอบความเคลื่อนไหวในการชำระหนี้ของลูกหนี้ และวิเคราะห์อายุหนี้  
      เพื่อวางแผนการเรียกเก็บหนี ้

 

8.3 ตรวจสอบหลักฐานการเป็นหนี้กับยอดในสมุดบัญชีย่อยลกูหนี ้  
8.4 มีการกำหนดนโยบายกรณีมลีูกหนีค้้างนาน  
สว่นที ่9  การใชข้อ้มลูจากสมดุบญัชยีอ่ยเจา้หนี ้  
9.1 ตรวจสอบความถูกต้องของยอดเจ้าหนี้ในสมุดบัญชีย่อยกับสมุดบญัชีแยกประเภททั่วไป  
9.2 มกีารตรวจสอบเงื่อนไขการชำระหนี้กบัระยะเวลาการชำระหนี้ในสมุดบญัชีย่อยเจ้าหนี ้  
9.3 ตรวจสอบหลักฐานการเป็นหนี้กับยอดในสมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี ้  
9.4 กรณีมีดอกเบี้ยจ่าย มีการตรวจสอบกับบัญชีค่าใช้จ่ายในสมุดบญัชีแยกประเภททั่วไป  
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รายการ สอนแนะ 

สว่นที ่10  การใชข้อ้มลูจากงบทดลอง  
10.1 วิเคราะห์รายการบัญชี 5 ประเภท (สินทรัพย์,หนี้สิน,ทุน,รายได้,รายจ่าย) ในงบทดลอง  
          เพื่อตรวจสอบความถูกต้องยอดคงเหลือในบัญชีเปรียบเทียบกับทะเบียนและ 
         สมุดบัญชีย่อย สำหรับการจัดทำงบการเงินต่อไป 

 

10.2 นำเสนองบทดลองในการประชุมคณะกรรมการ ณ ระหว่างปี/สิ้นงวดปีบัญชี  
        เพื่อพิจารณาผลการดำเนินงานร่วมกันในการวางแผนพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 

 

10.3 ข้อมูลในงบทดลองได้รับการอนมุัติจากที่ประชุม กรณีมีการปรับปรุงรายการ 
        ผู้จัดทำบัญชีมีการนำเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการทุกครั้ง เพื่อรับทราบและ 
        อนมุัติการบรหิารจัดการข้อมูลด้านการเงินการบัญชีรว่มกัน 

 

สว่นที ่11  การใชข้อ้มลูทางบญัชจีากสมดุตน้ทนุกำไร   
11.1 วิเคราะห์ราคาต้นทุนต่อหน่วยของสินค้าแต่ละชนิด เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง 
        ของต้นทุนการผลิต/ต้นทุนขาย/ต้นทุนบริการ  

 

11.2 วิเคราะห์การเปลี่ยนแปลงของต้นทุนต่อหน่วย เพื่อวางแผนควบคุมค่าใช้จ่าย/ 
        ลดต้นทุน/กำหนดราคาขายสินค้าหรือค่าบริการที่เหมาะสม  

 

11.3 วิเคราะห์ผลการดำเนินงานจากยอดกำไร/(ขาดทุน) ในแต่ละบัญชี(การผลิต/ 
        การขายสินค้า/การบรกิาร) เพื่อวางแผนการทำกำไร  

 

11.4 วิเคราะห์เปรียบเทียบความถูกต้อง ของยอดวัตถุดิบคงเหลือในต้นทุนการผลิตยอด 
        สินค้าคงเหลือในต้นทุนขาย กับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

 

       

       (ลงช่ือ)......................................................................ผู้ปฏิบตังิาน 
              (.....................................................................) 

               ตำแหน่ง ........................................................................ 
                                               วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../........................ 
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สำนักงานตรวจบญัชสีหกรณ์........................................................... 
สำนักงานตรวจบญัชสีหกรณท์ี ่...............  

บนัทกึการปฏบิตังิานตดิตามการใช้ขอ้มลูทางบญัช ี 
วิสาหกิจชุมชน .............................................. เลขทะเบียน  ............................................................. 

ครัง้ที ่...............   ไตรมาสที ่.....................   วนัที ่............................. 

รายการ ใช ้ ไม่ใช ้
สว่นที ่1  การใช้ขอ้มลูทางบญัชจีากสมุดเงนิสด    
1.1 ตรวจสอบความถูกต้องยอดเงินสดคงเหลือ กับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป และ 
      เพ่ือตรวจนับเงินสดดูความมีอยู่จริงของเงินสดในมือ 

  

1.2 วิเคราะห์การรับ-จ่ายเงินสด เพื่อดูการไหลเข้า-ออก เงินสด เพ่ือประมาณการ 
      สภาพคล่องเงินสดในมือ 

  

1.3 วิเคราะห์เงินสดรับจากการขายสินค้า/การให้บริการ เพ่ือประมาณการยอดขาย  
      เงินสด และวางแผนรูปแบบการขายสินค้า/บริการเป็นเงินสด 

  

1.4 วิเคราะห์เงินสดจ่าย เพ่ือวางแผนควบคุมค่าใช้จ่ายต้นทุนการผลิต/ต้นทุนขาย/ 
      ต้นทุนบริการ 

  

สว่นที ่2 การใชข้อ้มลูทางบญัชจีากสมดุรายวันทัว่ไป (ซือ้เชือ่,ขายเชือ่,ดอกเบีย้ และบัญชอีืน่ )ๆ   

2.1 วิเคราะห์บัญชีที่ปรากฏในสมุดรายวันทั่วไปกับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและ 
      ยอดในงบทดลองว่ามีบัญชีที่ครบถ้วน ถูกต้องตรงกัน เพ่ือดูรายการบัญชีที่เกิดขึ้น 
      ซึ่งเป็นบัญชีที่ไม่เก่ียวข้องกับเงินสด 

  

2.2 ตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของหลักฐานเอกสารทีเ่กี่ยวข้องกับรายการ   
      ในสมุดรายวันทั่วไป 

  

2.3 วิเคราะห์การผ่านรายการเพื่อดูความถูกต้องของรายการบัญชีตามหลักการบัญชีคู่  
      เช่น บัญชีดอกเบี้ยรับ กับบัญชีเงินฝากธนาคาร เป็นต้น 

  

2.4 วิเคราะห์ ตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีอ่ืนกรณีมีการปรับปรงุรายการ           
      ว่ามกีารผ่านรายการในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและมียอดปรากฏในงบทดลอง 

  

สว่นที ่3  การใช้ขอ้มลูทางบญัชจีากสมุดบญัชีแยกประเภททัว่ไป        

3.1 วิเคราะห์ยอดสินทรัพย์เปรียบเทียบกับงวดก่อน เพ่ือดูการเพ่ิมขึ้น/ลดลง เพ่ือวางแผน 
      การขยายกิจการการซื้อสินทรัพย์เพ่ิม  และตรวจสอบการมีอยู่จริงของสินทรัพย์  
      กับทะเบียนคุม  

  

3.2 วิเคราะห์ยอดหนี้สินเปรียบเทียบกับงวดก่อน เพ่ือดูการเพ่ิมขึ้น/ลดลง เพ่ือวางแผน 
      การชำระหนี้ 

  

3.3 วิเคราะห์ยอดทุนเปรียบเทียบกับงวดก่อน เพ่ือดูการเพ่ิมขึ้น/ลดลง เพ่ือวางแผน 
      การเพ่ิมทุนของกิจการ 

  

3.4 วิเคราะห์ยอดรายได้ โดยเปรียบเทียบดูความเคลื่อนไหวยอดการขายสินค้า/  
       บริการ เปรียบเทียบราคาขายสินค้า/ค่าบริการต่อหน่วย ในรอบปีบัญชี เพ่ือวางแผน   
        การเพ่ิมยอดรายได้ และเพ่ือกำหนดราคาขายสินค้า/ค่าบริการทีเ่หมาะสม 

  

3.5 วิเคราะห์ยอดรายจ่าย โดยเปรียบเทียบดูความเคลื่อนไหวในรอบปีบัญชี เพ่ือวางแผน 
      การลดต้นทุนการผลิต/ ต้นทุนขาย/ต้นทุนบริการ 
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รายการ ใช ้ ไม่ใช ้
สว่นที ่4  การใช้ขอ้มลูจากทะเบยีนสมาชกิและหุน้   
4.1 วิเคราะห์ความถูกต้องของหุ้นที่มีอยู่ทั้งสิ้นกับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป เพ่ือคำนวณ 
      เงินปันผล  

  

4.2 วิเคราะห์ความเคลื่อนไหวของจำนวนหุ้น เพ่ือดูความเปลี่ยนแปลง ในการกำหนด 
      นโยบายการเพ่ิมทุนของกิจการ  

  

4.3 วิเคราะห์ความมีอยู่จริงของมูลค่าหุ้นตามทะเบียน โดยดูการเพ่ิม-ลดของสมาชิก 
      และรายชื่อสมาชิกคงเหลือ 

  

4.4 วิเคราะห์จำนวนสมาชิกที่ลาออกกับยอดในบัญชีหุ้นที่ลดลง   
สว่นที ่5  การใช้ขอ้มลูจากทะเบยีนคมุสนิทรัพยถ์าวร   
5.1 ตรวจสอบความถูกต้องของมูลค่าสินทรัพย์ในบัญชีกับในทะเบียนเพ่ือควบคุมสินทรัพย์     
      ตรวจนับสินทรัพย์ และตรวจสอบความมีอยู่จริงของสินทรัพย์ 

  

5.2 วิเคราะห์มูลค่าคงเหลือของสินทรัพย์ กรณีมีค่าเสื่อมราคา ต้องตรวจสอบการคำนวณ 
      ค่าเสื่อมราคาว่าเป็นไปตามหลักการบัญชี 

  

5.3 วิเคราะห์ความคุ้มค่าในการใช้สินทรัพย์แต่ละชนิด และพิจารณาความจำเป็น 
      ในการใช้สินทรัพย์ เพ่ือวางแผนการควบคุมการใช้สินทรัพย์อย่างมีประสิทธิภาพ 

  

5.4 ตรวจสอบค่าเสื่อมราคากับบัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมว่าถูกต้องตรงกัน   
สว่นที ่6  การใช้ขอ้มลูจากทะเบยีนคมุสนิคา้   
6.1 ตรวจสอบความถูกต้องของมูลค่าสินค้าในทะเบียนกับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป   
6.2 ตรวจนับสินค้า เพ่ือตรวจสอบความมีอยู่จริงของสินค้าในบัญชี   
6.3 วิเคราะห์การเข้า-ออกของสินค้า เพ่ือวางแผนการผลิต/ วางแผนการจัดซื้อ   
6.4 วิเคราะห์สินค้าที่ค้างนาน เพ่ือวางแผนการขาย   
สว่นที ่7  การใช้ขอ้มลูจากทะเบยีนคมุวตัถดุิบ   
7.1 ตรวจสอบความถูกต้องของมูลค่าวัตถุดิบในทะเบียนกับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป   
7.2 ตรวจนับสินวัตถุดิบ เพื่อตรวจสอบความมีอยู่จริงของวัตถุดิบในบัญชี   
7.3 วิเคราะห์การเข้า-ออกของวัตถุดิบ เพ่ือวางแผนการจัดซื้อ   
7.4 วิเคราะห์ราคาวัตถุดิบต่อหน่วย ดูการเปลี่ยนแปลงเพ่ือควบคุมต้นทุนการผลิต   
สว่นที ่8  การใช้ขอ้มลูจากสมุดบญัชยีอ่ยลูกหนี ้   
8.1 ตรวจสอบความถูกต้องของยอดลูกหนี้ในสมุดบัญชีย่อยกับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป   
8.2 ตรวจสอบความเคลื่อนไหวในการชำระหนี้ของลูกหนี้ และวิเคราะห์อายุหนี้  
      เพ่ือวางแผนการเรียกเก็บหนี้ 

  

8.3 ตรวจสอบหลักฐานการเป็นหนี้กบัยอดในสมุดบัญชีย่อยลูกหนี้   
8.4 มีการกำหนดนโยบายกรณีมีลูกหนี้ค้างนาน   
สว่นที ่9  การใช้ขอ้มลูจากสมุดบญัชยีอ่ยเจ้าหนี ้   
9.1 ตรวจสอบความถูกต้องของยอดเจ้าหนี้ในสมุดบัญชีย่อยกับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป   
9.2 มีการตรวจสอบเงื่อนไขการชำระหนี้กับระยะเวลาการชำระหนี้ในสมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี้   
9.3 ตรวจสอบหลักฐานการเป็นหนี้กับยอดในสมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี้   
9.4 กรณีมีดอกเบี้ยจ่าย มีการตรวจสอบกับบัญชีค่าใช้จ่ายในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป   
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รายการ ใช ้ ไม่ใช ้
สว่นที ่10  การใชข้อ้มลูจากงบทดลอง   
10.1 วิเคราะห์รายการบัญชี 5 ประเภท (สินทรัพย์,หนี้สิน,ทุน,รายได้,รายจ่าย)          
        ในงบทดลอง เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องยอดคงเหลือในบัญชีเปรียบเทียบกับ 
        สมุดบัญชีย่อย สำหรับการจัดทำงบการเงินต่อไป 

  

10.2 นำเสนองบทดลองในการประชุมคณะกรรมการ ณ ระหว่างปี/สิ้นงวดปีบัญชี  
        เพ่ือพิจารณาผลการดำเนินงานร่วมกันในการวางแผนพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 

  

10.3 ข้อมูลในงบทดลองได้รับการอนุมัติจากท่ีประชุม กรณีมีการปรับปรุงรายการ  
        ผู้จัดทำบัญชีมีการนำเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการทุกครั้ง เพ่ือรบัทราบและ 
        อนุมัติการบริหารจัดการข้อมูลด้านการเงินการบัญชีร่วมกัน 

  

ส่วนที่ 11  การใช้ข้อมูลทางบัญชีจากสมุดต้นทุนกำไร    
11.1 วิเคราะห์ราคาต้นทุนต่อหน่วยของสินค้าแต่ละชนิด เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง 
      ของต้นทุนการผลิต/ต้นทุนขาย/ต้นทุนบริการ  

  

11.2 วิเคราะห์การเปลี่ยนแปลงของต้นทุนต่อหน่วย เพ่ือวางแผนควบคุมค่าใช้จ่าย/ 
      ลดต้นทุน/กำหนดราคาขายสินค้าหรือค่าบริการที่เหมาะสม  

  

11.3 วิเคราะห์ผลการดำเนินงานจากยอดกำไร/(ขาดทุน) ในแต่ละบัญชี (การผลิต/ 
      การขายสินค้า/การบริการ) เพ่ือวางแผนการทำกำไร  

  

11.4 วิเคราะห์เปรียบเทียบความถูกต้อง ของยอดวัตถุดิบคงเหลือในต้นทุนการผลิต 
      ยอดสินค้าคงเหลือในต้นทุนขาย กับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

  

  

       (ลงชื่อ)..................................................................... ผู้ปฏิบตัิงาน 
               (.....................................................................) 

              ตำแหน่ง ....................................................................... 
                                              วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../........................ 

   

หมายเหตุ :  การตดิตามใหผ้ลเปน็ Y (รอ้ยละ 75 ในทกุหวัขอ้)  
• สว่นที่ 1 - 5 และสว่นที่ 10 – 11 จำเป็นตอ้งตอบมีการใชข้อ้มลู  
• สว่นที่ 6 – 9 เปน็ไปตามโครงสรา้งธรุกิจที่มีการสอนแนะ 
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สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ.......................................................... 
สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณที ่........................... 

บนัทกึการปฏบิตังิานสอนแนะการจดัทำงบการเงนิ 
วิสาหกจิชุมชน...............................................  เลขทะเบยีน ................................................................ 

 ครัง้ที ่...........  ไตรมาสที ่............... 

     

กจิกรรม สอนแนะ 

1. งบตนทนุผลติ  

2. งบตนทนุขาย  

3. งบตนทนุบรกิาร  

4. งบกำไรขาดทนุ  

5. งบแสดงฐานะการเงนิ  
 
 
 
 

                                                                 (ลงช่ือ)........................................................... ผูปฏิบัติงาน       
                                    (...............................................................) 

                           ตำแหนง ........................................................... 
                                             วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../............... 

พฒันา 11 
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งบการเงนิ 



 
 

สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ........................................................... 
สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณที ่........................... 

บนัทกึการปฏบิตังิานตดิตามประเมนิผลการจดัทำงบการเงนิ 
วิสาหกจิชุมชน................................................ เลขทะเบียน ...................................... 

 

        ครั้งที่...................        ไตรมาสที่ .............. 

กจิกรรม จดัทำได จดัทำไมได 

1. งบตนทนุผลติ   

2. งบตนทนุขาย   

3. งบตนทนุบรกิาร   

4. งบกำไรขาดทนุ   

5. งบแสดงฐานะการเงนิ   

  
  
  
 

ลงช่ือ ............................................................... ผูปฏิบัติงาน 
                                (............................................................) 

                                       ตำแหนง ............................................................. 
                วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../................... 
 
 หมายเหต ุ: การตดิตามใหผลเปน Y  
 1. งบตนทนุ ขอ 1 – 3 ตองจัดทำได ตามโครงสรางธุรกิจ 
 2. งบกำไรขาดทนุ และงบแสดงฐานะการเงนิ ตองจัดทำได 
 

พฒันา 12 
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สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ........................................................... 
สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณที ่...............  

บนัทกึการปฏบิตังิานสอนแนะการใชขอมลูทางบญัชจีากงบการเงนิ 
วิสาหกจิชุมชน .............................................. เลขทะเบียน  ............................................................. 

 
ครัง้ที ่...............   ไตรมาสที ่..................... 

 
รายการ สอนแนะ 

การใชขอมลูจากงบการเงนิ  
1. ในการนำงบการเงินไปใชเพือ่การเพิ่มทุนดำเนินงาน (เขาถึงแหลงทุน)  
2. วิเคราะหผลการดำเนินงานทีผ่านมาเพื่อวางแผนการดำเนินธุรกิจ  
3. เพื่อการแกไขปญหาสภาพคลองทางการเงิน  
4. เพื่อการวิเคราะหสินทรัพยที่เปนอยูปจจบุันเพื่อวางแผนการดำเนินธุรกิจ  
5. เพื่อการวิเคราะหเพิ่มทุนดำเนินงานโดยการระดมหุน/รบัฝากเงิน/กูยืม  
6. เพื่อการวิเคราะหขยายปรมิาณธุรกจิเพื่อวางแผนการทำกำไร  
7. ..............................................................................................  

 
 
 
 
 

             (ลงช่ือ)...................................................................... ผูปฏิบัติงาน 
       (.....................................................................) 

              ตำแหนง ....................................................................... 
                                              วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../........................ 
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การใชขอมลูฯ 



 

สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์...................................................... 
สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณท์ี ่....................... 

การบนัทกึการปฏบิตังิานตดิตามการใชข้อ้มลูทางบญัชใีนการบรหิารจากงบการเงนิ 

วิสาหกจิชุมชน............................................... เลขทะเบียน ..................................................... 
 ครั้งที่ ............          ไตรมาสที่...............          วันที่.................................. 
 

การใชข้อ้มลูทางบญัชใีนการบรหิาร ใช ้ ไมใ่ช ้

การใชข้อ้มลูจากงบการเงนิ   
1. ในการนำงบการเงินไปใช้เพื่อการเพิ่มทุนดำเนินงาน (เข้าถึงแหล่งทุน)   
2. วิเคราะหผ์ลการดำเนินงานทีผ่่านมาเพื่อวางแผนการดำเนินธุรกิจ   
3. เพื่อการแก้ไขปัญหาสภาพคลอ่งทางการเงิน   
4. เพื่อการวิเคราะห์สินทรัพยท์ี่เป็นอยู่ปจัจุบันเพื่อวางแผนการดำเนินธุรกิจ   
5. เพื่อการวิเคราะห์เพิ่มทุนดำเนินงานโดยการระดมหุ้น/รบัฝากเงิน/กู้ยืม   
6. เพื่อการวิเคราะห์ขยายปริมาณธุรกจิเพือ่วางแผนการทำกำไร   
7.   ..............................................................................................   

 
 
 
 
 

ลงช่ือ ............................................................................. ผูป้ฏิบัติงาน 
     (.....................................................................) 

                                       ตำแหน่ง ..................................................................... 
           วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../...................  

 
 
หมายเหต ุ :  การตดิตามใหผ้ลเปน็ Y จำเปน็ตอ้งตอบใชข้อ้มลูทกุขอ้ 
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สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์...................................................... 
สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์ที ่........................ 

บนัทกึการปฏบิตังิานตดิตามการจดัทำงบทดลอง 

วิสาหกจิชุมชน............................................... เลขทะเบียน ........... .......................................... 
 

เลขที่
อา้งองิ 

 
รายการ 

ยอดคงเหลอื 
ณ................................... 

  เดบติ เครดติ 
          
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
 
 

                               (ลงช่ือ)........................................................... ผู้ปฏิบัตงิาน 

                (...............................................................) 

                       ตำแหน่ง ........................................................... 

                      วันที่บันทึกงบทดลอง ................./.................../............... 

พฒันา 15 
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แบบตดิตามประเมนิโครงการ 

สง่เสรมิและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 

พฒันา 16 
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แบบตดิตามประเมนิโครงการสง่เสรมิและพฒันาวสิาหกจิชมุชน 
................................................................................... 

 กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ขอความร่วมมือจากท่านตอบแบบสอบถามตามความเป็นจริงและโปรดแสดงความ
คิดเห็นและให้ข้อเสนอแนะที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานของกรมฯ เพื่อนำมาพัฒนางานให้เกิดประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลต่อไป 
วัตถปุระสงค ์ 1. เพื่อสนบัสนุนกลไกการดำเนินงานของวิสาหกจิชุมชนด้วยการพัฒนาศักยภาพด้านการจัดทำบญัชี
ให้แก่วิสาหกิจชุมชนได้อย่างมปีระสทิธิภาพตามพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกจิชุมชน พ.ศ.2548 
  2. เพื่อพัฒนาศักยภาพบุคลากรวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ในการพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 
  3. เพื่อยกระดับกจิการของวิสาหกจิชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนใหม้ีศักยภาพสงูข้ึน 

 

คำชีแ้จง : โปรดใส่เครื่องหมาย  ลงใน  เพื่อระบุข้อความที่ตรงกับความเป็นจริง 
สว่นที ่1 : ขอ้มลูทัว่ไป  
 1.1 ช่ือวิสาหกิจชุมชน ..........................................................................จังหวัด...................................... 
 1.2 ผู้จัดทำบัญชี ดำรงตำแหน่ง..................................................................................ในวิสาหกิจชุมชน 
 1.3 เคยปฏิบัติงานเป็นเจ้าหน้าที่บญัชีหรอืผูร้ับผิดชอบจัดทำบัญชีมาก่อนหรอืไม่ 
   เคย มาแล้ว .............. ปี    ไมเ่คย 
 
สว่นที ่2 ขอ้มลูการประเมนิผลสมัฤทธิโ์ครงการฯ : นำความรูไ้ปใชป้ระโยชน ์
  2.1 ระบบบญัช ี(ใสเ่ครื่องหมาย  ในช่องว่างที่ท่านต้องการตอบ)  
 

ประเดน็ ไมม่กีจิกรรม 
ความสามารถในการบนัทกึบญัช ี   

(  ) 

ทำได ้ ทำไมไ่ด ้

1. สำหรบัระบบ Manual    

 บัญชีข้ันต้น    

1.1 การจัดทำเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี     

- ใบเสร็จรับเงิน    

- ใบเบกิเงิน    

- ใบขายเช่ือ    

- อื่นๆ.......................................................    

1.2 สมุดบญัชีและทะเบียน    

- สมุดเงินสด    

- สมุดบญัชีแยกประเภททั่วไป    

- สมุดรายวันทั่วไป    
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ประเดน็ 
ไมม่กีจิกรรม 

ความสามารถในการบนัทกึบญัช ี    
(  ) 

ทำได ้ ทำไมไ่ด ้

- ทะเบียนสมาชิกและหุ้น    

- ทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร    

- ทะเบียนคุมสินค้า    

- ทะเบียนคุมวัตถุดิบ    

- สมุดบญัชีย่อยลกูหนี ้    

- สมุดบญัชีย่อยเจ้าหนี ้    

- สมุดต้นทุนกำไร    

2. สำหรบัการใชโ้ปรแกรมระบบบญัช ี    

- ระบบบญัชีแยกประเภท    

- ระบบสมาชิกและหุ้น    

- ระบบเงินให้กู ้    

- ระบบเงินรบัฝาก    

- ระบบสินค้า    

3. การจดัทำงบทดลอง    

4. การจดัทำงบการเงนิ    

- งบต้นทุนผลิต    

- งบต้นทุนขาย    

- งบต้นทุนบริการ    

- งบกำไรขาดทุน    

- งบแสดงฐานะการเงิน    

 
 กรณี ตอบว่า “ทำไม่ได้” โปรดระบุเหตุผล 
........................................................................................................ ................................................................................ 
...................................................................................................................................................................................... ..  
....................................................................................................................... .................................................................  
............................................................................................................................. ...........................................................  
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2.2 การควบคมุภายใน 
 

ประเดน็ 
ไมม่กีจิกรรม 

(  ) 

ระบบการควบคมุภายใน 

(  ) 

ม ี ไมม่ ี

1. ดา้นการบรหิารทัว่ไป    

-มีการกำหนดระเบียบข้อบังคับเพือ่ใช้เป็นแนวทางปฏิบัติงานให้ครบถ้วน    

-มีการสอบทานข้อมูลระหว่างฝ่ายบัญชีกับฝ่ายการเงิน    

-แยกหน้าที่ด้านการเงนิการบญัชีออกจากกัน    

-มีการประชุมคณะกรรมการเป็นประจำเพือ่ติดตามผลการปฏิบัติงาน                    

-มีแผนการดำเนินงานที่ชัดเจนและมีการเปรียบเทียบกบัผลงาน    

-มีการตรวจสอบภายใน    

2. ดา้นเงนิสดและเงนิฝากธนาคาร    

-มีการกำหนดระเบียบหรือหลักปฏิบัติในการเกบ็รักษาเงินสด    

-การจ่ายเงินทุกครั้งต้องมีหลักฐานการจ่ายที่ถูกต้องสมบรูณ์    

-มีการตรวจสอบเงินสดคงเหลือเปรียบเทียบกับบัญชีคุมเป็นประจำ    

-มีการกำหนดให้นำเงินสดฝากธนาคารเมื่อสิ้นเวลารับยอดเงนิทุกวัน    

-มีการกำหนดวงเงินข้ันต่ำทีส่ามารถเกบ็รกัษาไว้ได้เท่าที่จำเป็น    

-การจ่ายเงินทุกครั้งมกีารอนมุัติจากผู้มอีำนาจ    

-มีการเปรียบเทียบยอดเงินในบญัชีเงินฝากธนาคารกบัสมุดคู่ฝากโดยสม่ำเสมอ    

3. ดา้นคา่หุน้    

-มีการกำหนดระเบียบปฏิบัตเิกี่ยวกับการถือหุ้นไว้ชัดเจน    

-มีการจัดทำทะเบียนคุมการถือหุ้นของสมาชิกไว้เป็นปจัจุบัน    
-มีการเปรียบเทียบยอดรวมเงินค่าหุ้นในทะเบียนคุมกับสมุดบัญชีแยกประเภท
ทั่วไป 

   

4. ดา้นสนิทรพัยถ์าวร    
-มีการควบคุมการปฏิบัติตามระเบียบหรือหลักปฏิบัติเกี่ยวกบัการซื้อ/ขาย
สินทรพัย์ และการจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร 

   

-มีการอนุมัติการซือ้/เลิกใช้สินทรัพย ์    
-มีการตรวจนบัสินทรพัย์เปรียบเทียบกบัทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร            
เป็นครัง้คราว 

   

5. ดา้นการบรหิารลกูหนี ้    
-มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับธุรกิจจัดหาสินค้ามาจำหน่าย/ธุรกจิ
สินเช่ือ 
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ประเดน็ 
ไมม่กีจิกรรม 

(  ) 

ระบบการควบคมุภายใน 

(  ) 
ม ี ไมม่ ี

5. ดา้นการบรหิารลกูหนี ้    

-มีการตรวจสอบวงเงินสินเช่ือ/ความถูกต้องของหลกัประกัน    

-มีการอนุมัติการใหส้ินเช่ือจากผู้มีอำนาจเป็นไปตามระเบียบที่กำหนด    
-มีการเร่งรัดหนี้สนิและติดตามทวงถามหนี้ที่ถึงกำหนดชำระใหเ้ป็นไปตาม 
ที่ระเบยีบกำหนด 

   

-มีการจัดทำสมุดบัญชีย่อยลูกหนี้และเปรียบเทียบกับยอดคงเหลือให้ตรงกับ
บัญชีคุมยอดในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

   

6. ดา้นบรหิารเจา้หนี ้    

-มีการกำหนดระเบียบปฏิบัตเิกี่ยวกับเจ้าหนี้    

-มีการอนุมัติการจ่ายชำระหนี้โดยผู้มอีำนาจเป็นไปตามระเบยีบที่กำหนด    

-มีการจ่ายชำระหนี้ใหเ้ป็นไปตามกำหนดเวลาและเงื่อนไขการชำระหนี้    
-มีการจัดทำสมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี้ และเปรียบเทียบยอดคงเหลือ ให้ตรงกับ
บัญชีคุมยอดในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

   

7. ดา้นเงนิรบัฝาก    

-กำหนดให้สมาชิกนำสมุดเงินฝากมาบันทึกรายการทุกครั้ง เมื่อมีการฝากและ
ถอนเงนิ 

   

-มกีารเปรียบเทียบยอดในทะเบียนคุมเงินฝากรับกับสมดุบญัชีแยกประเภททั่วไป    

-มีการสอบทานลายมือช่ือผู้ถอนเงินฝากให้ถูกต้องก่อนการจา่ยเงิน    

8. ดา้นตน้ทนุการผลติเพือ่จำหนา่ย    

-มีการกำหนดระเบียบปฏิบัตเิกี่ยวกับการจัดหาวัตถุดิบและการเบิกใช้    

-มีการจัดทำทะเบยีนคุมวัตถุดิบและการเบกิไปใช้ในการผลติ    

-มีการกำหนดตัวผู้รับผิดชอบในการดูแลเก็บรักษาวัตถุดิบและบันทึกต้นทุนผลิต    

-มีการตรวจนบัวัตถุดิบเพือ่เปรียบเทียบกบัยอดคงเหลอืในทะเบียนคุม    

-มีการกำหนดต้นทุนมาตรฐานในการผลติ    

9. ดา้นตน้ทนุซือ้ – ขายสนิคา้    
-การเก็บรักษาสินค้ากระทำโดยผูท้ี่มิได้ทำหน้าที่จัดซื้อสินค้า และผู้ทีม่ิได้ทำ
หน้าที่บันทึกบญัชี 

   

-มีการกำหนดหลกัเกณฑ์และวิธีการจัดซื้อสินค้า    
-มีการกำหนดผู้รบัผิดชอบในการตรวจรับสินค้า หรือตัง้คณะกรรมการตรวจรับ
สินค้า 

   

-มีการจัดเก็บสินค้าไว้ในสถานที่เก็บสินค้าอย่างเหมาะสม ปลอดภัย    

-มีการกำหนดต้นทุนมาตรฐาน    
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ประเดน็ 
ไมม่กีจิกรรม 

(  ) 

ระบบการควบคมุภายใน 

(  ) 
ม ี ไมม่ ี

10. ดา้นตน้ทนุบรกิาร    
-มีการตรวจสอบอัตราค่าบริการที่ใช้ในการคำนวณในเอกสารการให้บริการตรง
กับอัตราค่าบริการที่กำหนด 

   

-มีการกำหนดอัตราค่าบริการแต่ละประเภทพร้อมติดประกาศไว้ในที่เปิดเผย    

-มีการกำหนดต้นทุนมาตรฐาน    

11. ดา้นการจดัสรรกำไรสทุธ ิ    

-มีการกำหนดระเบียบปฏิบัตเิกี่ยวกับการจัดสรรกำไรของวิสาหกิจชุมชน    

-มีการจัดสรรกำไรสุทธิเป็นไปตามระเบียบที่กำหนด    
-มีการตดิตามการจัดสรรกำไรสุทธิและหลักฐานการจ่ายเงินเป็นไปตามมติ 
ที่ประชุม 

   

10.ดา้นสารสนเทศ    

-มกีารกำหนดระเบียบว่าด้วยระบบการรกัษาความปลอดภัยของข้อมูล    

-มีการสำรองข้อมูลและเก็บรักษาไว้ในที่ที่ปลอดภัย    

-มีการกำหนดสิทธิการเข้าถึงข้อมูล    
-มีบุคคลในการตรวจสอบหรือเฝ้าระวัง เกี่ยวกับการรกัษาความปลอดภัยระบบ
คอมพิวเตอรท์ี่ใช้โปรแกรมระบบบัญชี 

   

-มีการซื้อโปรแกรมสำเรจ็รปูที่ไมส่ามารถเปลี่ยนแปลงแก้ไขระบบงานหรือใช้
โปรแกรมพฒันาของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

   

-มีบุคคลในการตรวจสอบการเข้าถึงฐานข้อมูลของโปรแกรมระบบบญัชี    

-มีการใช้งานโปรแกรมอื่นๆควบคู่กับโปรแกรมระบบบัญชี เช่น Microsoft 
Office (Word,Excel,PowerPoint) 

   

 กรณี ตอบว่า “ไม่มี” โปรดระบเุหตผุล 
......................................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................. ............................................................
............................................................................................................................. ............................................................ 
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2.3  การใชป้ระโยชนจ์ากขอ้มลูทางการเงนิการบญัช ี  

ประเดน็ 
ไมม่กีจิกรรม  

(  ) 

การใชข้อ้มลู  

(  ) 

ใช ้ ไมใ่ช ้

1. การใชข้อ้มลูทางบญัช ี    
    1.1 ตรวจสอบความถูกต้องยอดเงินสดคงเหลือ กบัสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป และ  
         เพื่อตรวจนับเงินสดดูความมีอยูจ่รงิของเงินสดในมือ 

   

    1.2 วิเคราะห์รายการบัญชี 5 ประเภท (สินทรัพย์ หนี้สิน ทุน รายได้ และค่าใช้จ่าย)  
          เปรียบเทียบกับงวดก่อน ดูการเพิ่มข้ึน/ลดลง เพื่อทราบความเคลื่อนไหวของ 
          รายการบัญชี ในการวางแผนดำเนินธุรกิจ 

   

    1.3 วิเคราะห์ราคาต้นทุนต่อหน่วยของสินค้าแตล่ะชนิด เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง 
          ของต้นทุนการผลิต/ต้นทุนขาย/ต้นทุนบริการ 

   

    1.4 ตรวจสอบความถูกต้องการมีอยูจ่ริงของบญัชีหุ้น     
    1.5 ตรวจสอบความถูกต้องของมลูค่าสินทรัพย์ในบัญชีกบัในทะเบียนเพื่อควบคุม 
          สินทรัพย์ ตรวจนับสินทรัพย์และตรวจสอบความมีอยู่จริงของสนิทรพัย ์

   

    1.6 นำเสนองบทดลองในการประชุมคณะกรรมการ เพือ่พิจารณาผลการดำเนินงาน 
          ร่วมกัน ในการวางแผนพัฒนาวิสาหกจิชุมชน 

   

    1.7 ตรวจนบัสินค้า ตรวจสอบความมีอยู่จริงของสินค้าในบัญชี เพื่อวางแผนการตลาด    
    1.8 ตรวจนับวัตถุดิบ เพือ่ตรวจสอบความมีอยูจ่รงิของวัตถุดิบในบัญชีเพื่อวางแผนการผลติ    
    1.9 ตรวจสอบลูกหนี้ที่เพิ่มข้ึนจากการขายเช่ือ ในสมุดรายวันทั่วไปกับสมุดบัญชีแยกประเภท  
            ทั่วไป และตรวจสอบยอดลูกหนี้คงเหลือในงบทดลอง เพื่อการวางแผนการเรียกเกบ็หนี ้

   

    1.10 ตรวจสอบเจ้าหนี้ทีเ่พิ่มข้ึนจากการขายเช่ือ ในสมุดรายวันทั่วไปกับสมุดบัญชีแยกประเภท 
              ทั่วไป และตรวจสอบยอดเจา้หนี้คงเหลอืในงบทดลอง เพือ่การวางแผนการชำระหนี ้

   

2. การใชข้อ้มลูทางบญัชจีากงบการเงนิ    
    2.1 การนำงบการเงินไปใช้เพื่อการเข้าถึงแหลง่เงินทุน    
    2.2 วิเคราะห์ผลการดำเนินงานที่ผ่านมาเพื่อวางแผนการดำเนินธุรกจิ    
    2.3 การพิจารณาเพิ่มสภาพคล่องทางการเงิน    
    2.4 วิเคราะห์สินทรัพยท์ี่มีอยู่ในปจัจุบันเพื่อการวางแผนการดำเนินธุรกิจ    
    2.5 วิเคราะห์เพิม่ทุนดำเนินงานโดยการระดมหุ้น / รับฝากเงิน / กู้ยืม    
    2.6 วิเคราะห์ขยายปรมิาณธุรกิจเพื่อวางแผนการทำกำไร    
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สว่นที ่3 : ความคุม้คา่และความพงึพอใจตอ่โครงการ 
   3.1 จากที่ท่านได้รับการอบรมหลักสูตรในโครงการสง่เสรมิและพฒันาวสิาหกจิชมุชนกับสำนักงานตรวจ
บัญชีสหกรณ์ท่านคิดว่ามีประโยชน์/คุ้มค่าหรอืไม ่
    คุ้มค่า 
    ไม่คุม้ค่า เนื่องจาก ........................................................................................................ ... 
......................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................... .............................................................. 

 3.2 ท่านมีความพึงพอใจที่ได้เข้าร่วมโครงการสง่เสรมิและพฒันาวสิาหกจิชมุชน 
    พึงพอใจ ระดบัใด 
     มากทีสุ่ด   มาก 
     ปานกลาง   นอ้ย 
    ไมพ่ึงพอใจ เนื่องจาก ....................................................................................................... 
............................................................................................................................. ............................................................ 
....................................................................................................................................................................................... .. 

สว่นที ่4 : ปญัหาอปุสรรค/ขอ้คดิเหน็และขอ้เสนอแนะ 
   4.1 ปญัหาอุปสรรค 
........................................................................................................................................................................................ .
.........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................ .................................................................
............................................................................................................................................. ............................................
......................................................................................................................................................................................... 
   4.2 ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 
.........................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................... .....................................................................
......................................................................................................................................... ................................................
.........................................................................................................................................................................................
......................................................................... ................................................................................................................ 
 

ขอขอบพระคุณที่ให้ความอนุเคราะห์ในการตอบแบบสอบถาม 
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สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ........................................................... 
สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณที ่...................... 

การประเมนิผลการอบรมคณะกรรมการของวสิาหกจิชมุชน 
วสิาหกจิชมุชน.............................................................................. 

ณ วนัที ่.................................ปงบประมาณ ........................ 
 

 โปรดเขยีนเครือ่งหมาย  ใน  หรอื  ทีต่รงกบัความเปนจรงิและเตมิขอความในชองวาง 
 

1. ช่ือ ...................................................   เลขบัตรประจำตัวประชาชน ............................................................... 

2. เปนสมาชิกหรือไม  เปนสมาชิกแปลงใหญ   ไมไดเปนสมาชิกแปลงใหญ 

3. ความสามารถดานการจัดทำบัญชีตนทุนอาชีพกอน – หลงัอบรม 

 
กอนอบรม หลงัอบรม 

จัดทำไมได จัดทำได จัดทำไมได จัดทำได 
    

4. ความคิดเห็นผูปฏิบัติงาน 

.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................. 

 

      (.................................................................)  ผูปฏิบัติงาน 
       ตำแหนง................................................................. 
       วันที่ปฏิบัติงาน ................./................./...............  
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พฒันา 17 

(สตส.) 



 
 

สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ........................................................... 
สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณที ่........................... 

บนัทกึการปฏบิตังิานตดิตามประเมนิผลการจดัทำบญัชตีนทนุอาชพี 
วิสาหกจิชุมชน................................................ เลขทะเบียน ...................................... 

 

 ช่ือนาย/นาง/นางสาว ......................................................     นามสกุล ......................................................... 

 

การจดัทำบญัชตีนทนุอาชพี จดัทำได จดัทำไมได 

1 จำแนกไดเฉพาะรายได   

2 จำแนกไดเฉพาะตนทุนและคาใชจายการประกอบอาชีพ   

3 จำแนกไดทั้งรายได/ตนทุนและคาใชจายการประกอบอาชีพ   

4 จดบันทกึรายไดจากการประประกอบอาชีพทั้งปรมิาณและจำนวนเงิน   

5 จดบันทกึตนทุน/คาใชจายในการประกอบอาชีพทั้งปริมาณและจำนวนเงิน   

6 การคำนวณหากำไร-ขาดทุนจากการประกอบอาชีพ   

7 การคำนวณตนทุน กำไร ตอปริมาณและรายได   

8 
ใชขอมูลทางบัญชีในการตัดสินใจวางแผนประกอบอาชีพ เพือ่เพิ่มรายไดและ
ลดตนทุนการผลิต 

  

  
 

ลงช่ือ ............................................................... ผูปฏิบัติงาน 
                                (............................................................) 

                                            ตำแหนง .................................................................... 
               วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../................... 
 
 
 หมายเหต ุ: กรณีเลอืก ขอ 1 – 3 = มีความรูความเขาใจในการจัดทำบัญชีตนทุนอาชีพ 
      กรณีเลือกครบทุกขอ = สามารถจัดทำบญัชีตนทุนอาชีพได 

พฒันา 18 

(สตท.) 
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ภาคผนวกที่ 2 
Flowchart กระบวนการทำงานโครงการส่งเสรมิและพฒันาวสิาหกจิชมุชน  

        ปงีบประมาณ 2566 



กระบวนการท างานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน
ปีงบประมาณ 2566 (2202)

1.2 คณะกรรมการของวสิาหกจิชุมชน

1.1 กลุ่มบูรณาการ 
กับกรมส่งเสริมการเกษตร ปี 2566

การก าหนดกลุ่มเป้าหมาย

2. ประเมินความพรอ้มการจัดท าบญัชี

2.1 ความสามารถการจัดท าบัญชี
1) ท าบัญชีข้ันต้นไม่ได้ 2) ท าบัญชีข้ันต้นได้
3) ท างบทดลองได้ 4) ท างบการเงินได้
2.2 ส ารวจการใช้เครื่องมือในการจัดท าบญัชี
1) ระบบ manual         2) โปรแกรมระบบบญัชี
- โปรแกรม Excel             - โปรแกรมระบบบญัชี กตส.
- ท าด้วยมือ - โปรแกรมอื่นๆ
- โปรแกรมอื่นๆ วางรูปแบบบัญชีวิสาหกิจชุมชน

วางระบบควบคุมภายในวิสาหกิจชุมชน

สอนแนะ/ตดิตามวิสาหกจิชุมชน

อบรมคณะกรรมการของวิสาหกิจชุมชน

ติดตามประเมินผล (สตท.)

บันทึกงบทดลอง



   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวกที่ 3 
      โครงการสง่เสรมิและพฒันาวสิาหกจิชมุชน ปงีบประมาณ 2566 



แบบฟอร์มรายละเอียดข้อเสนอโครงการ 
โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน  

ปีงบประมาณ 2566 
 

 

1. ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติ แผนแม่บท นโยบายรัฐบาล และยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ
รายจ่ายประจำปี 2566 

1.1 ยุทธศาสตร์ชาต ิ
- ยุทธศาสตร์ชาติ : ด้าน  2 การสร้างความสามารถในการแข่งขัน 

1.2 แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตรช์าต ิ
- ประเด็นแผนแม่บท  3 การเกษตร 
- ประเด็นแผนย่อย 6 การพัฒนาระบบนิเวศเกษตร 
- เป้าหมายของแผนย่อย 2 สถาบันเกษตรกร (สหกรณ์ วิสาหกิจชุมชน และกลุ่มเป้าหมาย) ที่ข้ึนทะเบียน

กับกระทรวงเกษตรและสหกรณ์มีความเข้มแข็งในระดับมาตรฐานเพิ่มข้ึน 
- ตัวช้ีวัดระดับแผนย่อย  2 สถาบันเกษตรกร (สหกรณ์ วิสาหกิจชุมชน และกลุ่มเกษตรกร) ที่ขึ้นทะเบียน

กับกระทรวงเกษตรและสหกรณ์มีความเข้มแข็งในระดับมาตรฐาน 1) สหกรณ์มีความเข้มแข็งในระดับ 1 และ 2 
อย่างน้อยร้อยละ 95 2) วิสาหกิจชุมชน และกลุ่มเกษตรกร มีความเข้มแข็ง ร้อยละ 30 

1.3 นโยบายรัฐบาล  
 - นโยบายหลักด้านที่  5.3.3 พัฒนาองค์กรเกษตรกรและเกษตรกรรุ่นใหม่ 
 - นโยบายเร่งด่วนข้อที่

............................................................................................................................. ...... 
1.4 ยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณรายจา่ยประจำปี 2566 

 - การพัฒนาระบบนิเวศการเกษตร ข้อ 2.1.6.3 
2. หลักการและเหตุผล 

การส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนตามนโยบายของรัฐบาลมุ่งเน้นให้วิสาหกิจชุมชนสามารถนำวัตถุดิบ 
ทรัพยากร หรือภูมิปัญญาของชุมชนมาใช้ให้เหมาะสมกับกิจการวิสาหกิจชุมชนและสภาพท้องถ่ินนั้น  ๆ  
กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ มีหน้าที่ส่งเสริมด้านการจัดทำบัญชีแก่วิสาหกิจชุมชน เพื่อให้กิจการวิสาหกิจชุมชนมี
ความเข้มแข็ง และพึ่งพาตนเองได้ โดยส่งเสริมให้วิสาหกิจชุมชนมีข้อมูลทางการเงนิที่สามารถนำไปใช้ประโยชน์
ในการดำเนินธุรกิจ ได้แก่ การวางแผนการผลิต/การตลาด สามารถเ ข้าถึงแหล่งเงินทุนเพื่อนำมาพัฒนา
กระบวนการผลิต การพัฒนาคุณภาพมาตรฐานสินค้าและบริการนอกจากนี้ การส่งเสริมการจัดทำบัญชี  
แก่วิสาหกิจชุมชนทำให้เกิดความโปร่งใส สมาชิกมีความเช่ือมั่นในวิสาหกิจชุมชน มีการร่วมกันดำเนินงาน  
เพื่อพัฒนาสู่การแข่งขัน และสร้างความมั่นคง มั่งค่ัง ยั่งยืน ให้กับวิสาหกิจชุมชน และมีส่วนช่วยให้เศรษฐกิจ
โดยรวมของประเทศไทยมีความเข้มแข็งเป็นไปตามนโยบายของรัฐบาล 

3. วัตถุประสงค์ 
 3.1 เพื่อสนับสนุนกลไกการดำเนินงานของวิสาหกิจชุมชนด้วยการพัฒนาศักยภาพด้านการจัดทำบัญชี
ให้แก่วิสาหกิจชุมชนได้อย่างมีประสิทธิภาพตามพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 
 3.2 เพื่อพัฒนาศักยภาพบุคลากร วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ในการพัฒนาวิสาหกิจ
ชุมชน 
 3.3 เพื่อยกระดับกิจการของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนให้มีศักยภาพสูงข้ึน 
  

แบบฟอร์ม สศก. 4 
หน่วยงาน : กรมตรวจบัญชีสหกรณ ์

 



4. เป้าหมาย 
  วิสาหกิจชุมชนในพื้นที่การดำเนินการ 77 จังหวัด 
5. ผลผลิต ผลลัพธ์ และดชันีชี้วัดความสำเร็จ 

5.1 ผลผลิต (Output) 
    วิสาหกิจชุมชนได้รบัการพัฒนาศักยภาพด้านการจัดทำบญัชี จำนวน 800 แห่ง 
5.2 ผลลัพธ์ (Outcome) 
    วิสาหกิจชุมชนมีข้อมูลทางการเงินที่สามารถนำไปใช้ประโยชน์ในการดำเนินธุรกิจ ไม่น้อยกว่า 
ร้อยละ 26 (เปรียบเทียบก่อนและหลังเข้าร่วมโครงการฯ) 
6. ดัชนีชี้วัดความสำเร็จ (KPIs)  
6.1 เชิงปริมาณ 
    วิสาหกิจชุมชนได้รบัการพัฒนาศักยภาพด้านการจัดทำบญัชี จำนวน 800 แห่ง 
6.2 เชิงคุณภาพ 
    วิสาหกิจชุมชนมีศักยภาพการจัดทำบญัชีเพิ่มข้ึน ร้อยละ 26 

7. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 
 7.1 วิสาหกิจชุมชนมีข้อมูลทางบัญชีและการเงิน สามารถนำไปใช้ประโยชน์ในการวางแผนการผลิต/

การตลาด สามารถเข้าถึงแหล่งเงินทุน เพื่อมาพัฒนากระบวนการผลิต การพัฒนาคุณภาพมาตรฐาน หรือการ
พัฒนาผลิตภัณฑ์และบรรจุภัณฑ์ รวมถึงการสร้างมูลค่าเพิ่มให้กับสินค้าเกษตรแปรรูป 

 7.2 วิสาหกิจชุมชนมีความโปร่งใส สามารถสร้างความน่าเช่ือถือแก่สมาชิก เกิดการร่วมมือกันพัฒนา
วิสาหกิจชุมชนให้มีความสามารถในการแข่งขันทางการตลาดและเป็นที่ยอมรับของผู้บริโภค 

 7.3 วิสาหกิจชุมชนมีข้อมูลทางการเงินทำให้ทราบรายได้อย่างต่อเนื่องจากการจำหน่ายผลิตภัณฑ์
สินค้าและบริการ 
8. กลุ่มเปา้หมายผู้ได้รบัประโยชน ์

8.1 วิสาหกิจชุมชนและสมาชิกวิสาหกจิชุมชน 
 8.2 เครือข่ายวิสาหกจิชุมชน 
 8.3 หน่วยงานภาครัฐ และภาคเอกชนที่เกี่ยวข้อง 
9. ระยะเวลาในการดำเนินโครงการ 

1 ตุลาคม 2565 - 30 กันยายน 2566 
10. แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จา่ยเงินงบประมาณ 

วงเงินงบประมาณที่ดำเนินการ .............6.5590............ล้านบาท 

กิจกรรม แผนการปฏิบัติงาน/แผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณ  
รวม ไตรมาสท่ี 1 ไตรมาสท่ี 2 ไตรมาสท่ี 3 ไตรมาสท่ี 4 

แผนงาน แผนเงิน แผนงาน แผนเงิน แผนงาน แผนเงิน แผนงาน แผนเงิน  
1. ยกระดับศักยภาพ
วิสาหกิจชุมชนด้วยกลไก
การจัดทำบัญชี 

 200  1.8289  400  1.8503  200  1.6388  -    1.2410 6.5590 

รวม  200  1.8289  400  1.8503  200  1.6388  -    1.2410 6.5590 
 



   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวกที ่4 
                ท ิศทางการปฏบิตังิานกรมตรวจบญัชสีหกรณ ์(ROADMAP 66) 



โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน

การด าเนินงาน เวลาด าเนินการ

สพถ.

1. การปฏิบัติภารกิจบูรณาการตามโครงการ
1.1 วางแผนการบูรณาการงานร่วมกับกรมส่งเสริมการเกษตร
1.2 วางแผนการปฏิบัติงานกับหน่วยงานในสังกัดกรมตรวจบัญชีสหกรณ์

ไตรมาส 1 - 2

1.3 ติดตาม รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลผลการด าเนินงาน ทุกไตรมาส

1.4 สรุปผลการด าเนินงานตามโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปีงบประมาณ 2566 กันยายน 2566

2. การบริหารจัดการ/งานอ านวยการ
2.1 จัดท า คู่มือ แนวทางการปฏิบัติงาน
2.2 ซักซ้อมผู้ปฏิบัติงานโครงการฯ/จ้างเหมาบริการ ผ่านระบบ Online

ไตรมาส 1

2.3 สนับสนุนสมุดบัญชี เอกสารประกอบการบันทึกบัญชีให้ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ เพื่อน าไปให้วิสาหกิจชุมชนใช้ประโยชน์ ไตรมาส 1 - 2

2.4 สนับสนุนสมุดบัญชีต้นทุนอาชีพ ส าหรับคณะกรรมการวิสาหกิจชุมชนเพื่อน าไปใช้ประโยชน์
2.5 จัดท าหลักสูตรบัญชีส าหรับคณะกรรมการวิสาหกิจชุมชน

ไตรมาส 1

สตส.

1. การปฏิบัติงานภารกิจบูรณาการงานตามโครงการฯ ส าหรับวิสาหกิจชุมชน จ านวน 800 แห่ง
1.1 วางแผนบูรณาการกับส านักงานเกษตรจังหวัด เพื่อก าหนดวิสาหกิจชุมชนเป้าหมายตามพื้นท่ี
1.2 ศึกษาธุรกิจและประเมินความพร้อม (1 ครั้ง) และบันทึกผลการประเมินความพร้อมในระบบ (CAD_SMCE) 
1.3 วางแผนการปฏิบัติในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN)
1.4 การวางรูปแบบบัญชี และการวางระบบการควบคุมภายใน (1 ครั้ง)

ไตรมาส 1 - 2

ยุทธศาสตร์จัดสรรงบประมาณ แผนงานยุทธศาสตร์การเกษตรสร้างมูลค่า ความสอดคล้องแผน 3 ระดับ

กลุ่มเป้าหมาย วิสาหกิจชุมชนเป้าหมายท่ีร่วมบูรณาการกับกรมส่งเสริมการเกษตร ปีงบประมาณ 2566 จ านวน 800 แห่ง

วัตถุประสงค์

1. เพื่อสนับสนุนกลไกการด าเนินงานของวิสาหกิจชุมชนด้วยการพัฒนาศักยภาพ ด้านการจัดท าบัญชีให้แก่วิสาหกิจชุมชนได้อย่างมีประสิทธิภาพตามพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน 
พ.ศ. 2548

2. เพื่อพัฒนาศักยภาพบุคลากร วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ในการพัฒนาวิสาหกิจชุมชน
3. เพื่อยกระดับกิจการของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนให้มีศักยภาพสูงขึ้น
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โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน (ต่อ)

การด าเนินงาน เวลาด าเนินการ

สตส.

1.5 การด าเนินการสอนแนะ (3 ครั้ง)
1) กลุ่มท่ีจัดท าบัญชีไม่ได้ 

สอนแนะการจัดท าบัญชีขั้นต้น และงบทดลอง
2) กลุ่มท่ีจัดท าบัญชีได้ 

- สอนแนะการใช้ข้อมูลทางบัญชีจากงบทดลอง 
- สอนแนะการจัดท างบการเงิน
- สอนแนะการใช้ข้อมูลทางบัญชีจากงบการเงิน

3) กลุ่มท่ีใช้โปรแกรมระบบบัญชีสอนแนะ
- สอนแนะการบันทึกบัญชีด้วยโปรแกรมระบบบัญชีและการใช้ข้อมูลทางการเงินและการบัญชีในการบริหาร

ไตรมาส 2 - 3

1.6 สรุปผลการด าเนินงานตามโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปีงบประมาณ 2566 กันยายน 2566

2. งานฝึกอบรมคณะกรรมการของวิสาหกิจชุมชน
2.1 คัดเลือกคณะกรรมการวิสาหกิจชุมชน จ านวน 3,200 ราย (จากจ านวน 800 แห่ง) แห่งละ 4 ราย 1 วัน ไตรมาส 1

2.2 วางแผนการปฏิบัติงานในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN)
2.3 ฝึกอบรมคณะกรรมการของวิสาหกิจชุมชนตามหลักสูตรท่ีก าหนด (ตาม Guideline) ไตรมาส 1 - 2

สตท.

1. วางแผนและก าหนดเป้าหมายการปฏิบัติงาน ไตรมาส 1 - 2

2. ติดตามประเมินผลวิสาหกิจชุมชนและคณะกรรมการวิสาหกิจชุมชน
2.1 วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมายร้อยละ 25 ของวิสาหกิจชุมชนท่ีได้ผ่านการสอนแนะ
2.2 คณะกรรมการวิสาหกิจชุมชน (การอบรมบัญชีต้นทุนอาชีพ) 100% ของวิสาหกิจชุมชน ตามข้อ 2.1

ไตรมาส 3 - 4

3. สรุปการประเมินผลสัมฤทธิ์โครงการ กันยายน 2566

ตัวชี้วัด

เชิงปริมาณ
เชิงคุณภาพ

วิสาหกิจชุมชนเป้าหมายได้รับการพัฒนาศักยภาพการจัดท าบัญชี จ านวน 800 แห่ง
1. ร้อยละ 26 ของวิสาหกิจชุมชนมีศักยภาพการจัดท าบัญชีเพิ่มขึ้น
2. ร้อยละ 45 ของวิสาหกิจชุมชนเป้าหมายสามารถน าข้อมูลทางบัญชีไปใช้ในการบริหารจัดการได้
3. ร้อยละ 3 ของวิสาหกิจชุมชน ท่ีจัดท าบัญชีและงบการเงินได้เอง

46



โครงการส่งเสริมการแปรรูปสินค้าเกษตรและโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน

47

ท าบัญชีขั้นต้นได้ 

ท างบทดลองได้

ใช้ข้อมูลทางบัญชี
จากงบทดลองได้

ท างบการเงินได้

ใช้ข้อมูลทางบัญชี
จากงบการเงินได้

การวัดศักยภาพในการจัดท าบัญชีของวิสาหกิจชุมชน

หลักสูตรบัญชีส าหรับคณะกรรมการวิสาหกจิชุมชน/สมาชิกวิสาหกจิชุมชน

 บัญชีรับ - จ่าย ในครัวเรือน
 บัญชีต้นทุนอาชีพ
 เคร่ืองมือช่วยในการจัดท าบัญชี

- คู่มือบัญชีวิสาหกิจชุมชน - เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี (ใบเสร็จรับเงิน,ใบเบิกเงิน,ใบขายเชื่อ)
- Application การจัดท าบัญชีวิสาหกิจชุมชน ได้แก่ ASL และ CAD Smart Learning - สมุดบัญชีและทะเบียน (สมุดเงินสด,ทะเบียนสมาชิกและหุ้น ฯลฯ)

จัดท าบัญชีไม่ได้

การสอนแนะการจัดท าบัญชี
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ชื่อตัวชี้วัด
ตัวชี้วัดตามเอกสาร ()

ค าอธิบายตัวชี้วัด สูตรการค านวณ (ร้อยละ)
งบประมาณ แผน 5 ปี ภารกิจ

เชิงคุณภาพ : ร้อยละ 3 ของวิสาหกิจชุมชน
ที่จัดท าบัญชีและงบการเงินได้เอง

 1. วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมายได้รับการสอนแนะการจัดท า
งบการเงิน สามารถจัดท างบการเงินได้
2. งบการเงิน คือ รายงานทางการเงินและบัญชีที่มีแบบแผน 
ประกอบด้วย
2.1 งบต้นทุนผลิต
2.2 งบต้นทุนขาย
2.3 งบต้นทุนบริการ
2.4 งบก าไรขาดทุน
2.5 งบแสดงฐานะทางการเงิน
ทั้งนี้ 2.1 - 2.3 เป็นไปตามโครงสร้างธุรกิจของวิสาหกิจชุมชน

จ านวนวิสาหกิจชุมชนที่สามารถจดัท าบญัชี
และงบการเงินได้เอง x 100

จ านวนวิสาหกิจชุมชนที่ได้รับการพัฒนาศักยภาพ
การจัดท าบัญชี

2202 โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน

เชิงปริมาณ : วิสาหกิจชุมชนเป้าหมายได้รับ
การพัฒนาศักยภาพการจัดท าบัญชี จ านวน 
800 แห่ง

 วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมายได้รับการประเมินความพร้อม วางรูปแบบ
บัญชีระบบการควบคุมภายใน และการแนะน าการพัฒนา
ศักยภาพการจัดท าบัญชีตามความพร้อมของวิสาหกิจชุมชน

จ านวนวิสาหกิจชุมชนที่ได้รับการพัฒนาศักยภาพ
การจัดท าบัญชี x 100

จ านวนวิสาหกิจชุมชนเป้าหมายทั้งสิ้น

เชิงคุณภาพ : ร้อยละ 26 ของวิสาหกิจชุมชน
มีศักยภาพการจดัท าบัญชเีพิ่มขึ้น

 วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเปา้หมายได้รับการพัฒนาศักยภาพการจัดท า
บัญชี สามารถจัดท าบัญชีเพิม่ขึ้น อย่างน้อย 1 ระดับ โดยระดับ
ศักยภาพการจัดท าบัญชีได้ มีดังนี้
1. ท างบทดลองได้
2. ใช้ข้อมูลทางบัญชีจากงบทดลองได้
3. ท างบการเงินได้
4. ใช้ข้อมูลทางบัญชีจากงบการเงินได้

จ านวนวิสาหกิจชุมชน
ที่มีศักยภาพการจัดท าบญัชีเพิ่มขึ้น x 100

จ านวนวิสาหกิจชุมชนที่ได้รับการพัฒนาศักยภาพ
การจัดท าบัญชี

เชิงคุณภาพ : ร้อยละ 45 ของวิสาหกิจชุมชน
เป้าหมายสามารถน าข้อมูลทางบัญชีไปใช้ใน
การบริหารจัดการได้

 วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเปา้หมายทีจ่ัดท าบัญชี (งบทดลอง)/งบการเงิน
ได้ สามารถน าข้อมูลทางการเงินการบัญชี (นับตั้งแต่บัญชีขั้นต้น) 
ได้แก่ รายรับ รายจ่าย ยอดซ้ือ ยอดขาย ต้นทุน ก าไร เป็นต้น 
ไปใช้ประโยชน์ในการประกอบอาชีพ เช่นการวางแผนการผลิต 
การวางแผนการตลาด การลดต้นทุนการผลิต เป็นต้น 

จ านวนวิสาหกิจชุมชนที่สามารถใชข้้อมูล
ทางบัญชีในการบริหารจัดการ x 100

จ านวนวสิาหกจิชมุชนทีส่ามารถจดัท าบัญชไีด้
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ชื่อตัวชี้วัด
ตัวชี้วัดตามเอกสาร ()

ค าอธิบายตัวชี้วัด สูตรการค านวณ (ร้อยละ)
งบประมาณ แผน 5 ปี ภารกิจ

เชิงคุณภาพ : ร้อยละ 3 ของวิสาหกิจชมุชน 
ที่จัดท าบัญชีและงบการเงินได้เอง

 1. วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมายได้รับการสอนแนะการจัดท า
งบการเงิน สามารถจัดท างบการเงินได้
2. งบการเงิน คือ รายงานทางการเงินและบัญชทีี่มแีบบแผน 
ประกอบด้วย
2.1 งบต้นทุนผลิต
2.2 งบต้นทุนขาย
2.3 งบต้นทุนบริการ
2.4 งบก าไรขาดทุน
2.5 งบแสดงฐานะทางการเงิน
ทั้งนี้ 2.1 - 2.3 เป็นไปตามโครงสร้างธุรกิจของวิสาหกิจชุมชน

จ านวนวิสาหกิจชุมชนที่สามารถจดัท าบญัชี
และงบการเงินได้เอง x 100

จ านวนวิสาหกิจชุมชนที่ได้รับการพัฒนาศักยภาพ
การจัดท าบัญชี

3000 การส่งเสริมและพัฒนาศักยภาพการจัดท าบัญชีแก่เกษตรกร

3100 งานเสริมสร้างวินัยทางการเงินภาคครัวเรือน

3101 โครงการเสริมสร้างการจัดท าบัญชีครัวเรือนเพื่อการจัดการเศรษฐกิจระดับครัวเรือน

เชิงปริมาณ : กลุ่มเป้าหมายได้รับการอบรม
การจัดท าบัญชีรับ - จ่ายในครัวเรือน จ านวน 
32,000 ราย

 กลุ่มเป้าหมาย (เกษตรกรและประชาชนทั่วไป) ได้รับการอบรม
การจัดท าบัญชีรับ - จ่ายในครัวเรือน

จ านวนกลุ่มเป้าหมายที่ได้รับการอบรม x 100
จ านวนกลุ่มเป้าหมายทั้งสิ้น

เชิงคุณภาพ :ร้อยละ 70 ของกลุ่มเป้าหมายที่
ได้รับการฝึกอบรม มีความรู้ความเขา้ใจในการ
จัดท าบัญชี

 กลุ่มเป้าหมายที่ได้รับการอบรมการจัดท าบัญชีรับ - จ่ายในครัวเรือน 
มีความรู้ความเข้าใจในการจัดท าบัญชี (เข้าใจได้ดีมาก และเข้าใจ
ได้ด)ี

จ านวนกลุ่มเป้าหมายที่มคีวามรู้ความเขา้ใจ
ในการจัดท าบัญชี x 100

จ านวนกลุ่มเป้าหมายที่ได้รับการอบรม

เชิงคุณภาพ : ร้อยละ 26 ของกลุ่มเป้าหมาย
ที่ได้รับการฝึกอบรม สามารถจัดท าบัญชีได้ 

 กลุ่มเป้าหมายที่ได้รับการอบรมการจัดท าบัญชีรับ - จ่ายในครัวเรือน 
สามารถจัดท าบัญชีได้

จ านวนกลุ่มเป้าหมายที่สามารถจดัท าบัญชไีด้ x 100
จ านวนกลุ่มเป้าหมายที่ได้รับการอบรม

เชิงคุณภาพ : ร้อยละ 50 ของเกษตรกร
เป้าหมายที่จัดท าบัญชีได้ สามารถจัดการ
การเงินในครัวเรือนได้

 กลุ่มเป้าหมายที่ได้รับการอบรม และจัดท าบัญชีรับ - จ่าย
ในครัวเรือนได้ สามารถท าอาชพีเสริมหรือลดค่าใช้จ่ายที่ไม่จ าเป็น 
อย่างน้อย 1 เร่ือง

จ านวนกลุ่มเป้าหมายที่สามารถจดัการการเงิน
ในครัวเรือนได้ x 100

จ านวนกลุ่มเป้าหมายที่สามารถจดัท าบัญชไีด้
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	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_29.11.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	ปกแนวทางปี 66 โครงการ 2201-2202



	แนวทางการปฏิบัติงาน 2202 ปี 66_แก้ไข 22.11.65







	แนวทางการปฏิบัติงาน 2202 ปี 66_แก้ไข 06.12.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_29.11.65



	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_29.11.65




	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566

	แนวทางการปฏิบัติงาน 2202 ปี 66_แก้ไข 01.12.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_06.02.66
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_06.02.66
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_29.11.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	1. แบบประเมินความพร้อมด้านการจัดทำบัญชีของวิสาหกิจชุมชน (พัฒนา 1)










	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_29.11.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	1.2 แบบประเมินความพร้อมคณะกรรมการฯ (พัฒนา 1-2)








	2. บันทึกข้อตกลง (พัฒนา 2)

	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_29.11.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	3. แบบบันทึกการปฏิบัติงานวางรูปแบบบัญชี (พัฒนา 3) 


	4. บันทึกการควบคุมภายใน (พัฒนา 4) 









	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_06.02.66
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_29.11.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	แนวทางฯ
	5. บันทึกการปฏิบัติงานสอนแนะการจัดทำบัญชีขั้นต้น (พัฒนา 5)



	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65



	6. บันทึกการปฏิบัติงานติดตามประเมินผลการจัดทำบัญชีขั้นต้น (พัฒนา 6)





	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_29.11.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	แนวทางฯ
	7. บันทึกสอนแนะจัดทำงบทดลอง (พัฒนา 7) 
	8. แบบติดตามประเมินผลการจัดทำงบทดลอง (พัฒนา 8)












	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_06.02.66
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_29.11.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	9. บันทึกการปฏิบัติงานสอนแนะการใช้ข้อมูลทางบัญชี (พัฒนา 9)





	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_29.11.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
	10. บันทึกการติดตามการใช้ข้อมูลทางบัญชี (พัฒนา 10)

	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	11. บันทึกสอนแนะจัดทำงบการเงิน (พัฒนา 11) 









	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_29.11.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
	แนวทางฯ โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 2202 ปี 2566 Update 10.11.65
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	แนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน ปี 2566_22.11.65
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